第  一  周  工  作  计  划 （9月2日—9月6日）

教育主题：建立正常的教育教学秩序，规范有序迎接新学期
	具  体  时  间
	工   作   内   容
	责 任 部 门
	责 任 人

	9月2日

（周一）
	
	建立正常的教育教学秩序
	课程教学处
	全体教师

	
	
	迎接区镇两级开学工作检查
	校长室
	

	
	本周
	完成校本课程选课
	课程教学处
	年级组长 各班主任

	
	升旗仪式
	学校开学第一课
	学生工作处
	全体师生

	


	9月3日

（周二）
	3日~5日
	期初教学常规调研
	课程教学处
	全体教师

	
	
	上报上一届毕业生去向情况调查表，开学报到情况统计表
	课程教学处
	各年级班主任

	
	上午8:00
	各专业队计划交流
	课程教学处
	各专业队辅导教师

	
	
	
	
	

	

	9月4日

（周三）
	
	完成一年级新生学籍及插班生学籍电子表格
	行政办
	各班主任

	
	
	学生报刊杂志征订
	课程教学处 

图书馆
	黄益芬 洪育

	
	上午8:00
	开学典礼
	学生工作处
	全体师生

	
	
	
	
	

	

	9月5日

（周四）
	
	各办公室推选校第三届“十佳师德标兵”候选人
	行政办
	各办公室

	
	
	完成一年级新生学籍卡及插班生学籍卡
	行政办
	各班主任

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	9月6日

（周五）
	
	一年级入学仪式暨五年级学长礼
	学生工作处
	全体一、五年级班主任、

	
	下午4:00
	班级环境文化布置评比
	学生工作处
	陈、顾、级部主任、年级组长
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