期  末  结  束  计  划 （1月22日—2月6日）
	具  体  时  间
	工   作   内   容
	责 任 部 门
	责 任 人

	1月22日

（周一）
	大课间
	国际部法制讲座  本部升旗仪式
	学生工作处
	顾俐 沈倩

	
	本周
	综合学科期末考核
	课程教学处
	全体综合学科教师

	
	本周
	各学科收齐教研组台帐、试卷分析、学生平时成绩记载（学业水平评价表）
	课程教学处
	全体教师、学科责任人

	
	
	
	
	

	


	1月23日

（周二）
	下午1:30
	新北区少先队2018年主题活动
	学生工作处
	陈俊 顾俐 沈倩

	
	中午12:30~12:50
	三～六年级科学理论考核
	课程教学处
	三至六年级上短课的教师

	
	
	
	
	

	

	1月24日

（周三）
	下午3:35～3:55
	三～六年级品德理论考核
	课程教学处
	三至六年级上短课的教师

	
	
	交：教辅资料征订单及班级汇总表
	课程教学处
	全体班主任

	
	
	
	
	

	

	1月25日

（周四）
	下午
	综合学科技能考查
	课程教学处
	综合学科专职教师

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	1月26日

（周五）
	26日—31日
	班级层面慰问学生
	学生工作处
	全体班主任及任课老师

	
	
	“活力团队”“ 感动人物”申报表截止
	课程教学处
	全体教师

	
	
	“我与新优质”共成长教育故事截止
	课程教学处
	全体教师

	
	
	各部门上交奖励性绩效工资汇总表
	会计室、课程教学处、学生处、行政办
	各部门责任人

	


	1月29日

（周一）
	大课间
	本部法制讲座
	学生工作处
	沈倩

	
	
	评语送审，班主任做好学生素质报告单填写
	课程教学处
	全体班主任及相关审核责任人

	
	下午1：10
	行政学期工作总结反思例会
	校长室
	全体行政

	
	
	
	
	

	

	1月30日

（周二）
	下午1:30—4:30
	班主任总结大会
	学生工作处
	全体班主任

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	1月31日

（周三）
	上午
	语数英下册新授知识点过关（具体安排见通知）
	课程教学处
	全体语数英教师

	
	
	学生期末评优记载表交课程教学处审核
	课程教学处
	全体班主任

	
	
	上交校本课程备课、各班日常安全检查记载本、多媒体使用记载本等台账资料
	课程教学处
	相关责任人

	
	
	
	
	

	

	2月1日

（周四）
	上午8：30
	教研组长、课程责任人会议
	课程教学处
	学科第一责任人、高春媛、教研组长、课程责任人

	
	上午9：00
	年级组长会议
	学生工作处
	顾俐、沈倩、年级组长

	
	下午1：00-4：00
	缤纷冬日暖洋洋——社区运动达人秀
	学生工作处
	顾俐 沈倩 苗小芬 寇锦荟

	
	下午1：00—3：00
	六年级教师工作会议
	课程教学处
	黄益芬，学科第一责任人、全体六年级教师

	
	下午4：00
	交流教师座谈会
	校长室
	外出交流教师

	

	2月2日

（周五）
	上午8：30
	一至五年内新教师座谈会
	课程教学处
	杨立颖、学科第一责任人、相关教师

	
	下午1：00-4：00
	缤纷冬日暖洋洋——藤花汉服社进社区、书法社送春联活动
	学生工作处
	顾俐 沈倩 叶凌 李贲

	
	下午1：00
	全体党员会议
	支部、校长室
	全体党员

	
	
	
	
	

	

	2月3日

（周六）
	上午
	2017～2018年第一学期休业式暨法制讲座（具体安排见校园网）
	课程教学处
	全体教师

	
	下午1：30
	新小学期总结表彰及迎新春联欢会
	校长室
	全体教师

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2月4日
	全天
	缤纷冬日暖洋洋——党团队员走龙城活动
	学生工作处
	顾俐 沈倩 仲桃

	
	
	I在春运志愿者活动（时间待定）
	学生工作处
	顾俐 沈倩 

	
	全天
	吴永军来校指导
	校长室
	相关行政

	2月6日
	上午
	行政新学期计划交流
	校长室
	全体行政
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