期  末  结  束  工  作  计  划 （6月24日—6月30日）
	具  体  时  间
	工   作   内   容
	责 任 部 门
	责 任 人

	6月24日

（周一）
	下午2：00
	区小学毕业证书验证
	课程教学处
	

	
	
	准备区7月3日解题比赛
	课程教学处
	语、数、英教师

	


	6月25日

（周二）
	
	一至五年级期末考试暨阅卷工作（具体安排见网上通知）
	课程教学处
	全体教师

	
	
	各班进行期末评优、公示
	课程教学处
	全体教师

	

	6月26日

（周三）
	
	各学科教师试卷分析
	课程教学处
	全体教师

	
	
	各班班主任填写素质报告单（本学期实际教学时间：91天）
	课程教学处
	全体班主任

	
	上午8:30
	优秀教研组（组长）、课题组（组长）、研究先进个人评选
	课程教学处
	相关组长、先进个人申报者

	
	上午9:00
	毕业典礼彩排
	学生工作处 
课程教学处
	毕业班教师

	
	下午1:30
	校级领导、中层干部述职
	校长室
	全体教师

	
	下午3:00
	进校一年公办新教师的工作总结汇报活动
	校长室
	进校一年公办新教师

	

	6月27日

（周四）
	
	上交期末学生评优名单及其他各项资料（具体见网上要求）
	课程教学处
	全体教师

	
	上午8:30
	校级领导述职述廉
	校长室
	全体教师

	
	上午9:30
	党员民主生活会 
	党支部
	全体党员

	
	下午2:00
	期末质量分析
	课程教学处
	教研组长

	

	6月28日

（周五）
	上午9：00
	毕业典礼（具体见通知）
	学生工作处、课程教学处
	全体毕业班教师

	
	
	各班班主任填写学籍卡并交至课程教学处
	课程教学处
	全体班主任

	
	
	校园文化建设项目组赴上海参观学习
	
	

	


	6月29日

（周六）
	上午8:30
	班主任工作总结及评优评先
	学生工作处
	各班主任

	
	下午1:00
	教师年度考核述职
	校长室
	全体教师

	
	下午3：00
	招生工作会议（具体见网上安排）
	校长室 课程教学处
	相关工作人员

	
	下午4:00
	绩效工资汇总
	校长室 各部门
	全体行政人员

	

	6月30日

（周日）
	上午8：30
	休业式（具体见网上安排）
	课程教学处
	全体师生

	
	上午
	网站应用之星、优秀专题网站评选
	现代教育技术处
	

	
	下午1:30
	期末工作总结暨期末表彰会
	校长室
	全体教师

	
	
	区解题模拟卷考核
	课程教学处
	语、数、英教师


 6月26日~30日作息时间：上午：8:00~11:30  下午：1:30~5:00早餐：7:30  午餐：11:30                                                                  常州市新北区新桥实验小学                                                                                                            

