小河中学第十五周工作安排（2011、5、23—5、29）

	工作重点： 精心组织初三第二次模拟考试

	日 期
	时  间
	内   容
	地 点
	职能部门

	周 一

5、23
	
	
	
	

	周 二
5、24
	下午第三节
	禁毒教育讲座——初三学生参加
	阶梯教室
	校长室、政教处

	周 三
5、25
	全天
	初三第二次模拟考试
	教室
	教务处 年级组

	周 四
5、26
	全天
	初三第二次模拟考试
	教室
	教务处 年级组

	周 五
5、27
	上午
	初三第二次模拟考试
	教室
	教务处 年级组

	周 六5、28
	
	
	
	

	周 日

5、29
	
	
	
	

	其它工作：
1、 申报职称人员材料审核、扫描（校长办公室）
2、 组织安排2011年高考考生食宿行等工作（总务处）

3、 收集“五五”普法市先进集体各项台账资料，迎接验收（政教处）



