述职、述廉报告

（2012年9月-----2015年6月）

新北区小河中学    恽国平

各位教职工：大家下午好！

  时光飞驰，转眼间，我来到小河中学这个大家庭与各位共事已经六年了。几年以来，在上级教育主管部门和学校领导班子其他同志的指导帮助下，在全体教职工的热情支持下，我较好地完成了自己的本职工作。现在，我把本人任职期间（主要是最近三年）的工作情况简要汇报如下，请同志们批评指正。

1、 政治思想上，坚持严格自律，服务师生不动摇

   本人能坚持以党的十八大精神为指针，以“科学发展观”重要思想为指导，自觉遵守江苏省及常州市关于加强学校管理的“五项规定”，坚持以身作则，自觉遵守各项规章制度。工作中不徇私情，廉洁奉公，严以律己，宽以待人。处处以一名共产党员的标准严格要求自己，常常以优秀教师的标准激励自己，牢固树立为学生服务、为教师服务、为学校服务的思想，一切以学校、教师、学生的利益为重，脚踏实地，兢兢业业，尽自己的最大努力做好分管行政工作及教学工作。

2、 踏实工作，讲究实效，认真履行岗位职责

   根据学校行政分工，这三年我分管学校后勤工作。在平时工作中，我能结合学校实际情况，会同总务处等部门对学校后勤管理的规章制度进行进一步整理、修订，完善了物品采购、日常维修服务等方面的制度，想方设法调动后勤人员的工作积极性，使后勤维修更加主动、更加及时有效；高度重视安全工作，在过道、楼梯、围墙等地方及时增添安全监控设施，尽量减少、消除安全隐患；高度重视食品安全，俗话说，民以食为天，食以安为先，可见食品安全的重要性。我们要求学校食堂、校内小店建立食品安全卫生工作应急预案，严把食品采购关，按规定做好食品的消毒、清洗、加工、留样，坚决杜绝三无产品；我们定期邀请新北区疾控中心及孟河镇卫生防疫站专家来校，对食堂和小店从业人员进行食品安全方面的专题讲座、辅导，譬如，去年9月19日我们邀请了孟河卫生院防保科科长蒋宏坤来校给食堂、小店全体员工做了有关大型食堂食品安全卫生的专题讲座，收到了良好的效果。在卫生防疫方面，每年成功组织初一新生疫苗接种，全校学生体检，以及每两年一次的在职教职工和退休教师体检。协助新北区、孟河镇卫生防疫部门认真做好每年的春季、秋季开学初卫生防疫专项检查。

   教育技术装备管理是后勤工作的一个重要内容。平时，能根据上级要求，加强对各实验室、功能室、专用教室、图书馆、微机室、校园网等的管理，定期检查与随机抽查相结合，抓好过程管理和细节管理，确保学校的教育技术装备始终处在良好的工作状态，更好地为教育教学一线服务。在每年的新北区教育技术装备工作检查中（包括去年对我校的三年督导评估，以及今年常州市教育装备办对我校的检查），我校的教育装备工作都受到督查组领导、专家的充分肯定。

   学校卫生工作也是我平时关注的一个重点，因为一个学校的环境是否整洁优美，关乎学校的整体形象。由于我校体育场地对外开放，外来人员到我校进行体育锻炼的比较多，再加上部分学生有随手乱丢乱扔食品袋、废纸等的不良行为习惯，我校的环境卫生工作压力比较大。针对这种情况，每学期我都能根据学校班级情况的变化，及时科学合理的划分好各个班级的卫生包干区，提出卫生保洁工作的明确要求。平时能坚持每天几次巡视校园环境，发现问题及时联系班主任，要求迅速予以解决，对一些学生的不良行为习惯，一经发现，能及时批评、制止。通过大家的共同努力，几年来，我校的校园环境总体上能保持在良好状态。
作为学校特色项目的小记者工作，这三年也取得比较大的进步。作为学校小记者站负责人，我经常主动与常州市小记者协会联系，不仅完成协会部署的各项工作，还创造性开展好本校小记者工作。我们定期邀请常州日报社记者来给学生做新闻写作、摄影等方面的讲座，也请本校老师对小记者进行写作培训。每学期组织一次小记者外出采风活动，暑期组织夏令营活动。三年来，先后到无锡华西村，南京雨花台、中山陵、大屠杀遇难同胞纪念馆，苏州虎丘、博物馆，无锡欢乐谷，常州中华孝道园、恐龙园、华夏艺博园，泰州溱湖湿地公园、黄桥战役新四军纪念馆等地活动，这些活动丰富了学生课余生活，拓展了学生视野，锻炼了学生社会实践活动能力，再加上每年有30篇左右文章在常州晚报上发表，对正面宣传学校形象起到了良好的作用。
教学工作是学校的中心工作，尽管我不分管教学，但也能时常关注学校教育教学状况，为学校教育质量的提高尽一点绵薄之力。能经常深入课堂听课，每学期听课20节以上，课后与老师及时反馈、交流；根据学校安排，前年还作为初三3班的行政蹲点领导，与班主任一起管理班级，协助班主任认真做好学生思想工作，与任课老师分析学科教学情况，制定对策；今年五月份，应初三语文老师的要求，我邀请了常州市初中语文名师工作室领衔人、市语文教研室兼职教研员曹介梁老师给初三学生作了题为“中考作文怎么写”的精彩讲座；另外，每年的五、六月份，与其他行政人员一起，深入到小学毕业班，与小学的领导、老师、学生以及学生家长交流，宣传我们学校办学成就，积极做好新一届初一年级的招生工作。 
在教学工作中，根据学校安排，这几年担任地方课教学。根据学校办学特色，主要宣传恽代英事迹，弘扬代英精神。在教学中，能克服缺教材、资料少等情况，充分利用《青年楷模恽代英》读本以及学校恽代英纪念馆内容，主动与常州市委党史办联系，寻找恽代英有关影像资料，采用讲解、参观、写作、讲故事、学生演讲等教学方法，激发学生学习兴趣，生动形象的宣传了恽代英生平事迹，使学生对恽代英的革命事迹了解得更具体，加深了学生对代英精神的理解。
3、 坚持学习，更新观念，不断进取

    本人能牢固树立不断学习的思想，把学习作为工作生活的一部分，作为提高自己思想素质、业务素质的重要途径，努力提高学习的自觉性、努力增强学习的针对性、实效性。能自觉参加政治学习和业务学习。平时能虚心向学校其他领导、老师学习，学习大家的敬业精神，时常提醒自己，要以老师们为榜样，坚守岗位，不忘自己的职责。能够紧跟教育发展形势，不断学习教育的新思想、新观念，譬如，近一年来，我先后参加了4次区教师培训中心组织的教育信息化培训，两次区疾控中心组织的卫生防疫知识培训，还利用星期天参加常州公开课讲座等。这些学习，有助于改进自己的工作方法，提高工作质量。
4、 缺点和不足

1、 学习深度不够，特别是深层次的理论学习和业务学习还做得很不够。

2、 扎实的作风还不够。工作中有时出现浮躁现象，不能够用科学的、发展的眼光看问题，工作中有时还缺乏主动性、创造性。

   同志们，在今后的工作中，我将虚心向大家学习，进一步增强为师生服务的责任感，不断改进工作方法、工作作风，与各位同仁一起，为进一步提升学校办学水平，齐心协力，共同奋斗！
   述职完毕，不当之处，请同志们批评指正。谢谢大家！
