小河中学第十六周工作安排（2011、5、30—6、5）

	工作重点： 组织初三学生填报志愿工作
           精心做好2011届高考考务工作

	日 期
	时  间
	内   容
	地 点
	职能部门

	周 一

5、30
	上午两节课后

下午
	升旗仪式

初三填报志愿会议
	操场

区教师培训中心
	政教处

校长室 教务处

	周 二
5、31
	上午课间操
下午第一节

下午第三节

下午三节课后
	初三班主任会议
初三学生会议（第三节与第一节对调）
初三家长会

初三家长学生联合会议
	接待室
阶梯教室

阶梯教室

有关功能室
	校长室 教务处
校长室 教务处
校长室 教务处
初三年级组

	周 三
6、1
	全天
	初三学生填报志愿
	教室
	初三年级组

	周 四
6、2
	全天
	初三学生填报志愿
	教室
	初三年级组

	周 五
6、3
	全天

上午二节课后

下午第三节课
	初三学生填报志愿

高三任课老师会议

高考考生动员会
	教室

接待室

阶梯教室
	初三年级组

校长室、总务处

校长室、年级组

	周 六6、4
	
	
	
	

	周 日

6、5
	
	
	
	

	其它工作：

1、 申报职称人员材料审核、扫描（校长办公室）

2、 端午节期间值班安排（校长办公室）



