常州市新北区春江中心小学乡村少年宫管理制度 
(2014年9月修订稿)
    为规范我校乡村少年宫活动，积极争创乡村少年宫特色示范校为目标，特制定我校乡村少年宫管理制度。
一、加强组织领导                 
    学校把乡村少年宫纳入学校教育的重要日程，成立了学校乡村少年宫领导小组，由校长直接总负责，副校长任分管，会同教导处、教科室、德育处、学生发展中心、后勤、乡村少年宫辅导员共同参与组织和管理科技活动工作。进一步理清工作思路，规范乡村少年宫活动的组织和开展。学校制定乡村少年宫奖惩办法（体现在绩效工资中），加强了课程设置与管理，完善了监督机制，保证了乡村少年宫工作层层抓、具体抓、抓全面。
二、强化乡村少年宫管理
    1.加强设施建设                  
    学校把有限的教育经费，尽可能的投入到乡村少年宫中，更新、添置设备。如：计算机的更新、环境教育资源、化学药品的添置、航模器材等，为各俱乐部活动提供条件。并对学校乡村少年宫专用教室进行合理配置，各室配备管理员，制定管理员工作职责。
    2.加强师资队伍建设                   
    为提高各俱乐部辅导员的素质，激发广大教师的科普意识，培养教师的动手能力，贯彻我校对教师“一专多能”的师资要求，学校创设条件培训教师，组建一支乡村少年宫辅导员队伍，一是鼓励教师继续教育。制定优惠政策鼓励教师参加相关培训。落实每月一次小组会议，做到有准备，有纪录，组织教师学习讨论有关辅导方面信息。二是加强教师的横向联系，定期组织各俱乐部辅导员座谈交流教学经验。三是聘请专家做兼职辅导员。与区教育相关部门取得联系，赢得支持和指导。                    
    加强对各俱乐部指导教师的管理。各俱乐部指导教师的工作态度及辅导水平决定着乡村少年宫活动的质量。对于这项工作的管理，为了加强队伍的管理我校又制定了管理细则。
(一)岗位责任制
    1、关于师资配备:每个俱乐部根据其活动性质，吸收组员要定额。
    2、关于台帐资料:各俱乐部严格按学校统一的"春小乡村少年宫"台帐格式及其要求完成相关台帐,包括课程纲要、考勤表、学期计划，课时设计(包括：活动内容、方法、教具材料准备、辅导过程等)，期末总结、活动过程影像、活动成果（包含获奖证书）。
    3、关于师生出勤：按时到岗，专时专用，保证师生出勤率。
    4、关于有序活动：不得私自调换活动时段，有事必须提前请假，并报教导处备案，以作合理调整。
    5、关于日常考核：考核组成员每月至少两次随机日常巡视检查，认真统计各组出勤情况，处理好各种问题，并完成日常考核表。
    6、关于相关赛事：关注信息，及时报名，有赛必参，有奖必得，力争一二。
    7、关于学期考核：各俱乐部每学期一次成果汇报，考核组成员将依据“春小乡村少年宫”方案对各俱乐部进行学期综合考评，考核结果将直接与教师绩效工作相挂钩（参见春小绩效考核方案）。
(二)考核制度                      
    1.学校领导每学期初审阅科技辅导员工作计划，学期中检查指导方案(笔记)，学期末上交总结或论文。每项检查要量化打分；
    2.平时考核组成员进各俱乐部听课与抽查、检查；
    3.召开学生座谈会，了解情况，反馈信息；
    4.坚持校外活动积极参与，统计次数。
（三）乡村少年宫学生活动管理制度
    为了使学生在各俱乐部活动中有所收获，我们对学生建立了考勤制、学员汇报制、优秀学员评比制。
    1.考勤制：主要是利用“考勤表”记录学生出勤情况，以此作为评比优秀学员的条件之一，建立考勤制还可以起到稳定每个俱乐部成员的作用。
    2.学员汇报制：主要目的在于检查、鼓励、宣传学员所获的成绩，把他们学到的技能、技巧向大家展示，向家长和全校师生汇报。
    3.优秀学员制：每学期评选一次，有评比条件，（主要看参与活动和比赛率和获奖情况）学校予以表彰、奖励。
三、乡村少年宫活动总则
    1、乡村少年宫各俱乐部活动渗透于学科教学。在学校开设的语文、数学、劳技、美术等学科教学中要有机渗透乡村少年宫各俱乐部课程内容。
2、乡村少年宫要以各种形式展开。每周安排一定量的俱乐部活动时间，每学年举办一次“艺术节”、“科技节”、“体育节”、“数学节”活动。
3、营造积极的乡村少年宫氛围。
    学校宣传栏、广播站、校园网站等宣传媒体有专题乡村少年宫内容；有乡村少年宫阅览专刊，要求有永久性体现乡村少年宫特色的宣传标语。
4、争取社会各界力量给予学校乡村少年宫多方面的支持，并引导学生结合社会实践，积极参与社会公益活动。
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