春江中心小学教辅资料征订制度

为进一步规范我校教材、教辅资料征订工作，根据上级教育主管部门相关文件规定，特制定春江中心小学教辅资料征订制度。请各备课组以及全体教师严格执行：
一、领导小组

组长：刘明    副组长：张晓锋

组员：吴亚芬、徐文娟、倪卫国、朱龙、曹灯娣、汤华锋、陈英
二、教材征订流程

教材征订必须严格按省教育厅统一规定，坚持征订以新华书店为唯一合法渠道的教材。 

1．教导处负责选定教材及教学参考书并确定数量。

2．分管教学校长认真审核。 

3．由教导处按时上报新华书店，确保“课前到书，人手一册”。  
三、教辅资料征订流程

1．教导处收集各年级、各学科资料样书，整理后交各学科组长挑选。 

2．学科组长召集本组内所有备课组长认真审阅资料质量共同确定资料征订事宜，然后向教导处提出书面申请，完整如实填写资料征订申批单，一式两份，备课组长必须在申批单上签名确认。 

3．教导处分管主任审核后向分管校长汇报，分管校长根据具体情况确定是否允许征订，采取何种方式征订。 

4．资料到货后由后勤处协助教导处负责验收，检查资料质量、数量，如符合要求则入库，如不符合要求则退货或更换。 
5．由后勤处及时分发到师生手中。  

6．根据征订合同，学校财务按时付清款项。 

四、教辅资料征订原则

1．选择教辅材料是学生和家长的自愿自主行为，学校和教师不得强行统一组织学生集体购买教辅资料，不得指定教辅材料的内容作为考试内容或各种变相统购行为，不得随意加重学生课业负担。必须坚持“一科一辅”原则。
2．学科组、教师不得擅自引导书商进入校园推销、销售教辅材料和图书资料，以免干扰和影响学校的正常教学秩序；不得通过非法渠道订购教辅材料，杜绝盗版教辅材料流入校园，确保教辅材料征订发行规范、有序。 

3．各部门和教师个人若违反相关规定，学校将严格追究相关人员的责任。
常州市新北区春江中心小学

南京师范大学附属春江小学

2013.1.10
