常州市新北区奔牛初中公务接待清单

                      　　　　   填表日期：　    　   年 　 月    日
	来宾单位
	
	主宾领导
	

	活动内容
	
	来访人数
	

	陪同领导
	
	陪同人数
	

	用餐时间
	用餐地点
	人　数
	费　用
	备　注

	
	
	
	
	

	住宿时间
	住宿地点
	人　数
	费　用
	备　注

	
	
	
	
	

	经费合计
	

	经办人（签字）：　　　　　　　　　  学校负责人（签字）：

	菜单等粘贴处




注：1、住宿费由接待对象自理的，在备注栏填写 “客人自理”

