
                                        西夏墅中心小学一日常规检查安排表
	日期
	组长
	副组长
	课程计划

及放学
	晨读、中午辅导、夕会、卫生、课间操和大课间活动
	食堂用餐
	自立楼课间秩序
	自主楼课间秩序

	
	
	
	
	一二三年级
	四五六年级
	
	  一二楼
	三四楼
	  一二楼
	三四楼

	
	
	
	
	
	
	东楼梯
	西楼梯
	
	
	
	

	周一
	李忠顺
	陈伟
	李忠顺
	朱和明
	薛 玲
	薛 玲
	朱和明
	包春芳
	金 斌
	言 萍
	朱创平

	周二
	祁志刚
	邹丽琴
	祁志刚
	恽彩虹
	周祥玉
	周祥玉
	恽彩虹
	顾 丽
	陈小丽
	陆佳华
	杨 伟

	周三
	周忠益
	张丽娟
	周忠益
	朱 琳
	刘建平
	朱 琳
	刘建平
	言红芬
	谢小光
	周红芳
	张红平

	周四
	蒋丽清
	朱宪国
	蒋丽清
	恽志英
	汤丽琴
	汤丽琴
	恽志英
	强 艳
	顾甾玉
	刘鹏娟
	张志荣

	周五
	王 芳
	金卫洪
	王 芳
	周 丹
	杨 华
	杨 华
	周 丹
	邹佳雾
	钱 猛
	金 莲
	刘伟芬


检查说明：请以上检查人员每日必须到岗检查，并与4:30前将检查记录交给副组长进行汇总，如没有上交则视为缺岗。

1、 组长负责检查各岗位的检查人员是否到岗，并检查课程计划的执行情况，一般最少上午查一次，下午查一次，以及检查下午放学情况；

2、 组长和副组长必须联合其他检查人员一起到岗检查，并及时记录，检查结果记录为优秀★，一般▲，较差○（扣分）。
3、 食堂用餐主要检查学生吃饭排队和饭后餐盘等用具摆放情况。
检查要求：

1、执行课程计划说明：各个班级必须按课表上课，如有调课或代课，以班牌上的调课单或代课单为证，没有则视为违反课程计划。

2、晨读说明：每天班级中必须有教师组织晨读，一般以语文和英语为主，不提倡做练习。
3、中午辅导说明：中午各班级要安排好辅导科目和教师，教室里秩序井然，教师必须到班辅导。
4、夕会说明：每天的夕会必须是班主任进行工作总结和思想行为教育，不能移作他用。

5、卫生说明：班级里要做到桌椅排放整齐，卫生角用具排放整洁，垃圾桶无堆积，讲台和学生课桌上书本摆放整齐，无杂乱现象，窗台上无灰尘，玻璃上无污渍；走廊要做到整洁，无纸屑，墙砖上无污渍。

6、课间操和大课间活动说明：班主任必须及时到岗，并认真组织做操和大课间活动，做到组织有序、内容丰富、活动有效！
7、食堂用餐说明：各班学生用餐后必须按顺序整齐摆放餐具，无乱堆乱放现象。
8、课间秩序说明：各班有序安全地开展课间活动，无追逐打闹、无践踏草坪、无攀爬栏杆等不良行为。

9、放学说明：每天放学必须在规定时间内排队放学，班主任或任课老师维持秩序，送到校门口。

