
西夏墅中心小学2012—2013学年度第一学期卫生责任区一览表
	卫生包干区
	责任人
	卫生包干区
	责任人
	卫生包干区
	责任人
	备注

	一1班教室及走廊、广场
	靳玉丽
	本人办公室及走道
	李忠顺
	1办及走廊、阳台
	包春芳
	1、班主任负责本班教室、走廊阳台及包干区的卫生，每天下午课后集中打扫，并现场指导；早晨、中午及时保洁。对要求学生支持的其他老师予以协调帮助。
2、其他老师包干办公室、专用教室、功能教室等场地卫生，安排班级包干的与班主任协商好协助学生。

3、学校在放学后组织检查评比，其它时间随机巡视，及时反馈信息，并把结果纳入绩效考核。

4、卫生要求：教室走廊墙面、地面无碎屑、无污渍；栏杆、瓷砖清洁光亮；面砖边沿无灰尘；阳台和教室顶上无灰尘蛛网；卫生工具摆放整齐，笤帚、簸箕、废纸篓入橱柜，橱柜整洁关锁；插座、吊扇、电灯、电视、投影、讲台、书柜、桌椅等无积灰，桌椅等设施设备整齐洁净，无人为污损；宣传栏、标语、标牌完好整洁；教室窗明几净，一尘不染；广场、绿地无杂草、枯叶、烟头，垃圾箱每天要清理，盖板干净；教师办公桌个人整理。



	一2班教室及走廊、广场
	刘新娣
	本人办公室及走道
	祁志刚
	2办及走廊、阳台
	方婷
	

	一3班教室及走廊、广场
	顾  丽
	本人办公室及走道
	周忠益
	3办及走廊、阳台
	言萍
	

	一4班教室及走廊、广场
	言红芬
	本人办公室及走道
	蒋丽清
	4办及走廊、阳台
	朱创平
	

	一5班教室及走廊、广场
	恽玛丽
	本人办公室及走道
	王芳
	5办及走廊、阳台
	周红芳
	

	一6班教室及走廊、阳台
	强  艳
	课程处及走廊
	邹丽琴
	6办西及走廊、阳台
	刘伟芬
	

	二1班教室及走廊、阳台
	陈  洁
	学生处及走廊
	谢雅菊
	6办东及走廊、阳台
	曹荷霞
	

	二2班教室及走廊、阳台
	尤  敏
	文印室及走廊
	朱和明
	7办及走廊、阳台
	刘鹏娟
	

	二3班教室及走廊、阳台
	邹佳雾
	会计室及走廊
	顾定良
	8办及走廊、阳台
	周丹
	

	二4班教室及走廊、阳台
	包春芳
	后勤处及走廊
	陈伟
	昌盛图书馆（内外）
	恽志英、 巢玲香
	

	二5班教室及走廊、阳台
	谢小光
	医务室及走廊
	恽彩红
	电视台、网络中心
	朱宪国 
	

	二6班教室及走廊、阳台
	陈小丽
	档案室、仓库
	金卫洪
	体育器材室
	姚红花
	

	三1班教室及走廊、阳台
	盛正妹
	自强楼前雪松广场
	三（1）班
	食堂、自立楼四楼选修室、自强楼乒乓室、操场、露天乒乓台和水泥球场卫生（下午）。。
	戴文华
	

	三2班教室及走廊、阳台
	师  伟
	昌盛图书馆前场地及葡萄架
	三（2）班
	
	
	

	三3班教室及走廊、阳台
	顾留玉
	自主楼前东广场及花圃
	三（3）班
	
	
	

	三4班教室及走廊、阳台
	祁伟娟
	自主楼前西广场及花圃
	三（4）班
	校门及南北大道、与中学共用围墙铁栅栏瓷砖、宣传栏、班牌架、门卫休息室、门厅、雪松博雅石广场、自主楼前广场.
	门 卫
	

	三5班教室及走廊、阳台
	言  萍
	升旗台及周围花圃
	三（5）班
	
	
	

	四1班教室及走廊、阳台
	钱  洁
	自强楼计算机房及走廊
	陆佳华、四（1）班
	
	
	

	四2班教室及走廊、阳台
	於  露
	科学实验室1、临时库房
	薛玲、四（2）班
	
	
	

	四3班教室及走廊、阳台
	金  斌
	科学探究室、准备室
	周祥玉、四（3）班
	
	
	

	四4班教室及走廊、阳台
	朱创平
	美术教室2
	周丹、四（4）班
	自强楼及自主楼北绿化带、车棚、汽车库，葡萄架，露天乒乓台和水泥球场卫生（上午），夜间门卫工作、车辆排放；四个副校长室早上泡水，勤杂。
	金洪兴
	

	四5班教室及走廊、阳台
	王明花
	少先队室、心理咨询室
	王瑛、四（5）班
	
	
	

	五1班教室及走廊、阳台
	刘伟芬
	音乐舞蹈室及东走廊
	朱琳、五（1）班
	
	
	

	五2班教室及走廊、阳台
	张海燕
	美术教室1、准备室及走廊
	张海燕、五（2）班
	
	
	

	五3班教室及走廊、阳台
	汤丽敏
	音乐室2及器材室、东走廊
	杨华、五（3）班
	
	
	

	五4班教室及走廊、阳台
	陈玉莲
	自立楼四楼乒乓室
	刘凌云、五（4）班
	自主楼、自主楼至自强楼之间1-3层连廊、自主楼前绿化区和大道、垃圾房四周卫生工作。
	狄腊梅
	

	五5班教室及走廊、阳台
	谢正燕
	音乐室3及楼梯
	汤丽琴、五（5）班
	
	
	

	六1班教室及走廊、阳台
	杨  伟
	演播室及走廊
	六（1）班
	
	
	

	六2班教室及走廊、阳台
	金  莲
	自主楼四楼图书馆
	六（2）班
	
	
	

	六3班教室及走廊、阳台
	张红平
	自主楼至自强楼一层连廊及自主楼门厅
	六（3）班
	自立楼、艺苑楼和艺苑楼前卫生、自立楼前绿化区卫生工作；勤杂。
	恽寿春
	

	六4班教室及走廊、阳台
	周红芳
	自主楼至自强楼三层连廊
	六（4）班
	
	
	

	六5班教室及走廊、阳台
	张志荣
	自主楼至自强楼二层连廊及自主楼阳台
	六（5）班
	
	
	


我校卫生责任包干分四大块，分别为班级、包干区、专用室及办公室。班级卫生纳入班主任考核，3-6年级班级包干区纳入文明班级评比，专用室纳入教师考核，各办公室纳入文明办公室评比。具体标准如下：
西夏墅中心小学包干区、专用室、办公室卫生规范及评分标准
1、地面：无纸屑、粉尘等杂物，用拖把拖干净，并注意室内外墙角地方。
2、墙壁：包括瓷砖面、瓷砖上沿及电器开关、黑板、天花板、墙壁布告栏、文化角及挂物等无灰尘污渍。注：瓷砖包括室内墙角四周下面、前后门背后；黑板板面无粉迹，大扫除时下侧无粉灰；
3、走廊：室外走廊地面、窗台瓷砖、阳台的瓷砖、栏杆洁净无污物、无积灰、走廊顶面无蛛网、积灰。
4、门窗：干净、无灰垢、无乱写乱画。注：窗户大扫除清理，但平时如有明显灰垢必须当天保洁）。
5、桌凳、讲（办公）台：桌凳干净完好、前后左右排列整齐；讲桌（办公桌）上无灰垢、粉笔盒等物品摆放整齐；讲桌内无杂物、物品摆放整齐。
6、卫生角：整洁，拖把、抹布放整齐，扫帚簸箕入橱，地面无纸屑，瓷砖无灰垢。
7、设备设施：橱柜、电视、投影、吊扇、荧光灯、消火栓、电话、空调机等整洁、无蛛网、积灰。

西夏墅中心小学班级清洁卫生规范及评分标准
1、地面：无纸屑、粉尘等杂物，用拖把拖干净，并注意室内外墙角地方。
2、墙壁：包括瓷砖面、瓷砖上沿及电器开关、黑板、天花板、墙壁布告栏、文化角及挂物等无灰尘污渍。注：瓷砖包括室内墙角四周下面、前后门背后；黑板板面无粉迹，大扫除时下侧无粉灰；
3、走廊：室外走廊地面、窗台瓷砖、阳台的瓷砖、栏杆洁净无污物、无积灰、走廊顶面无蛛网、积灰。
4、门窗：干净、无灰垢、无乱写乱画。（注：窗户大扫除清理，但平时如有明显灰垢必须当天保洁）。
5、桌凳、讲台：桌凳干净完好、前后左右排列整齐。讲桌上无灰垢、粉笔盒等物品摆放整齐；讲桌内无杂物、物品摆放整齐。
6、卫生角：整洁，拖把、抹布放整齐，扫帚簸箕入橱，地面无纸屑，瓷砖无灰垢。
7、设备设施：图书柜（后柜）、电视、投影、吊扇、荧光灯等整洁、无蛛网、积灰。

8、清洁习惯养成：教室内外按规定时间清扫，认真做好保洁工作；拖把在规定地点清洗、晾晒；拖把清洁拧干后放入水桶内，来去路上不滴漏、抛洒；不在他人责任区内乱扔垃圾、乱涂乱画。

