春江中心小学2017年秋招生工作方案
根据新北区教育文体局相关文件精神和学校事业规划，我校将于2017年7月10日—11日开展一年级新生招生工作，招生对象为年满6周岁（2011年8月31日以前出生）具有本施教区正式户口和合法固定居住证明的儿童。现将我校具体招生工作安排如下：

一、领导小组

组  长：万莺燕
副组长：刘明、唐健

工作人员：张晓锋、徐文娟、周海娣、韩海英、倪卫国、黄文娟、陈小燕、曹灯娣
汤华锋、陈梦婷、呂坚、徐卫国、杨建祥、朱龙、顾强

统筹协调（校门口——号码发放）：刘明、唐健

二、招生范围
    户籍或购房或合法固定居住在百丈地区长江路以西的2011年8月31日以前出生的儿童

三、工作安排

（一）一年级新生报名审核

7月10日—11日      上午8:00—11:00      下午1:30—4:30
	招生地点
	  招  生

  对  象
	材料审核与登记
	电子信息采集
	协调
	具体内容

	一（1）班教室
	原春江大1-2班学生
	曹灯娣
周海娣
	汤华锋
	徐卫国
	1、 指导家长填写信息采集表，核对信息正误；

2、按号码有序采集信息并核实材料。

入学条件：2011年8月31日及以前出生。

所需材料：合法固定住所证件（房产证）、户口簿、儿童预防接种证和幼儿园家园联系手册（施教区暂住的流动创业人员随迁子女还需：家长单位劳动合同（有一年以上社保凭证）或工商营业执照、计划生育证明或准生证）

审核完毕，将原件退还，留存房产证、户口薄复印件，与信息登记表一同装订。提醒家长7月20日领取入学通知书。

注意：材料不符合的登记并标注不符合的原因（不收任何材料），7月12日统一形成电子文本稿上报新北区教育处。

3、将登记信息录入电脑，核对人数，防止遗漏。电话必须留父母两个人并确保无误。

4、审核材料分三类整理：（1）有施教区户籍和房产或拆迁安置的；（2）流动就业创业人员购房；（3）流动就业创业人员暂住。

	一（2）班教室
	原春江大3-4班学生
	倪卫国

陈小燕
	陈梦婷
	杨建祥
	

	一（3）班教室
	原春江大5-7班学生
	徐文娟

黄文娟
	呂  坚
	 顾强
	


（二）非春江幼儿园毕业新生报名和二——六年级其他学校申请转入登记审核

   二——六年级除拆迁安置或在施教区范围内购房的学生，其他对象不予报名。
	时间
	内容
	地点
	责任人
	具体内容

	7月10日-11日
	审核

材料

以及

信息

验证
	一（4）班
	张晓锋、韩海英（材料审核、电子信息采集、学生身份证和学籍网络认证）

朱龙负责协调
	一年级：合法固定住所证件（房产证）、户口簿、儿童预防接种证和幼儿园家园联系手册（施教区暂住的流动创业人员随迁子女还需：家长单位劳动合同（有一年以上社保凭证）或工商营业执照、计划生育证明或准生证）

审核完毕，将原件退还，留存房产证、户口薄复印件，与信息登记表一同装订。提醒家长7月20日领取入学通知书。
二——六年级：拆迁安置或在学区范围购房的家长准备材料：户口簿原件和复印件、房产证或购房合同或拆迁协议的原件和复印件（购房合同以2017年12月31日前交付为界）、原就读学校的学籍证明（学生必须有全国学籍号）。

备注：材料不符合的登记并标注不符合的原因（不收任何材料），7月12日统一形成电子文本稿上报新北区教育处。

	7月12日
	复核
	一（1）班
	陈小燕
	1、 提前准备复核资料。

	
	
	一（2）班
	张晓锋
	

	
	
	一（3）班
	黄文娟
	

	7月15日—16日
	电话

通知
	教导处
	张晓锋、陈小燕
	电话告知家长是否录取等事宜。


（三）审核材料

时间：第一阶段审核：教导处审核7月12日  

      张晓锋、陈小燕、黄文娟
	审核对象
	审核人
	审核条件

	施教区

户籍和房产
	黄文娟
	合法固定住所证件（房产证）、户口簿、儿童预防接种证和幼儿园

家园联系手册

	流动就业创业

人员施教区购房
	陈小燕
	合法固定住所证件（房产证）、户口簿、儿童预防接种证和幼儿园

家园联系手册

	流动就业创业

人员施教区暂住
	张晓锋
	合法固定住所证件（房产证）、户口簿、儿童预防接种证和幼儿园

家园联系手册、家长单位劳动合同（有一年以上社保凭证）或工商

营业执照、计划生育证明或准生证


      第二阶段审核：校长室审核7月15日
地点：行政会议室

（四）公布新生录取名单

7月20日：校门口橱窗公布新生录取名单并通过门卫发放录取通知书和新生夏令营活动安排。
四、注意事项

（一）教导处

1、7月3日下午5:00召开招生工作组培训会议；

2、教导处陈小燕提前准备好学生信息登记表（约380份）和材料审核登记表（20份）。

（二）后勤处

1、环境布置：

（1）四个招生教室（一（1）班、一（2）班、一（3）班、一（4）班）外分别张贴“春幼大（1）（2）班一年级新生报名处”、“春幼大（3）（4）班一年级新生报名处”、“春幼大（5）（6）(7)班一年级新生报名处”、“非春江幼儿园毕业一年级新生和二——六年级申请转入学生报名处”；准备好号码1-350，在校门口按顺序发放 ；每个班级的窗外放三张桌椅，各准备三支黑色水笔。

（2）在校门口黑板上张贴报名工作流程、新生报名安排和审核材料提醒（教导处提前打印好）。

2、现场协调：校门口按照工作进度发放号码，教室门口协调家长有序排队。

3、准备透明资料袋和粘贴用的小标签各约380份。

（三）工作人员

1、负责材料审核的老师要审原件，留下复印件；

2、负责电子信息采集的老师要自备电脑，输入户籍地址和常住地址按省市区规范输入，尤其注意身份证信息的准确，以便后期省编学籍网验证；

3、每天工作结束将招生材料等汇总到教导处。
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