教师值日制度

1．值日教师要佩戴标志、准时到岗、坚持执岗。早晨在岗时间：7:00—7:40，（夏令时为7:10—7:40），中午在岗时间为吃过午饭到下午第一节课上课前，课间值日时间为每节课下课后。

2．值日时多走动巡视，积极主动地指导、督促学生有秩序按规则地学习和活动，密切关注值日区域内学生的活动情况，不做与值日无关的事。

3．开水房、变电箱等要害部位要多巡视，劝导学生不进入此区域活动。根据学校作息时间、铃声的先后，值日教师必须到指定的要道口值日，值日区域的要道口如楼梯、通道口等，做好疏散工作，确保畅通。

4．关注学校是否有可疑人员，妥善处理学生偶发事件，发现意外情况及时报告当天的行政值日或总值日。

5．做好全天值日的记录工作，能提出合理化建议和整改意见，并于当日下班前交给值日副组长，由值日副组长负责汇总，上传校园网，并在小黑板上公布当天值日的情况。

6．若遇学校开展大中型活动等，要积极主动做好学生的疏散工作，确保学生活动安全有序。
