关于做好2016-2017学年度第一学期
结束及寒假期间各项工作的通知（新）
2016-2017学年度第一学期即将结束，为做好本学期结束前及下学期开学的有关工作，保证学校工作正常、有序地进行，确保广大师生过一个安全祥和的寒假，现进行如下安排：

一、学期结束及寒假工作安排

	时间
	工作内容及要求
	责任人

	12月26日　（周一）
	1、五（2）班下周准备红领巾广播。
	蔡连福

	
	2、考查科目本周完成期末考核（含选修课程）。
	耿红亮、各任课教师

	
	3、制订学期结束工作行事历。
	校长室、教导处

	
	4、上好最后一次校本选修，本周上交记载薄到教导处。
	耿红亮、相关教师

	
	5、18周食堂轮值。
	王雪芬

	
	6、18周候车值日。
	徐兴春

	12月27日　（周二）
	1、 语文备课组活动。

第一节课：理论学习

第二三节：分备课组活动 期末复习研讨
	全体语文教师参加；开车名单：蔡连福、姜金福、徐红喜

	
	2、下午1:00，三井小学，参加小学名师管建刚阅读教学观摩活动。
	唐勤（开车） 

	
	3、完成2016年度继续教育学时认定（交中心校）。
	唐勤

	12月28日　（周三）
	1、下午2：00 实验中学 学籍管理人员会议
	唐勤

	
	2、班主任撰写学生评语、准备学生《成长的足迹》相关材料。
	姚玖金、各班主任

	
	3、英语教研组活动。地点：东六执教：邓小妹
	全体英语老师

	12月29日　（周四）
	1、区女教职工跳绳踢毽比赛（下午1:00 新桥初级中学）
	相关教师

	
	2、“迎新年”教职工趣味运动会。
	全休教职工

	
	3、数学备课组活动。活动主题：期末复习研讨
	全体数学教师参加；开车名单：唐玉娣、姚茂春、何荣军  

	
	3、 自查班队工作手册填写情况，完成所有项目后交教导处备查；
	姚玖金 各班主任

	
	4、提前准备下学期开学板报主题：新年新梦想。
	各班主任

	
	5、局小，常州市以学习为中心研究展示活动。
	钱忠群

	
	6、上午第三节课举行四至六年级单词默写比赛。
	耿红亮、任课教师

	
	7、新北区小学英语整班朗读暨口语交际比赛。
	耿红亮、姚蕾、潘燕楠

	12月30日　（周五）
	1、中午12:10，五、六年级阅读分析竞赛（另见方案）
	唐勤、各任课老师

	
	2、上午完成 12月份教师常规考核。
	唐勤、全体教师

	
	3、1-6年级中午美德积分卡兑换，统计准备美德积卡兑换的奖品。
	姚玖金 

	
	4、上交常州广播电视台“红领巾”小记者报名人数。
	姚玖金 各班主任

	
	5、广播通知各班上交循环使用教材。
	耿红亮

	
	6、各条线申报“He”韵优秀团队至校长室。
	吴新华、各级责任人

	12月31-2日
	元旦休假
	汤新华负责大屏幕作息时间公示和欢庆PPT.

	1月3日

（周二）
	1、 上午语文教研组活动。

第一节课：教研组盘点

第二节课：关键能力复习研讨课，执教：周颖

第三课：评课议课，专题讲座《每一个孩子同等重要》。
	全体语文老师参加；开车名单：姜金福、蔡连福、张巧华

	
	2、班主任着手指导学生填写《成长的足迹》。本学期上课天数为 94 天。
	各班班主任

	
	3、五（3）班准备下周升旗仪式。
	潘冬芳

	
	4、教师会议。
	全体教师

	
	5、19周食堂轮值。
	周慧琴

	
	6、19周候车值日。
	唐玉娣

	1月4日　　（周三）
	1、英语教研组盘点。
	全体英语老师参加；开车名单：陆红玉

	
	2、各班评语检查（本周完成）。
	具体分工：

一年级  吴新华

二年级  姚玖金

三年级  姜金福

四年级  彭步良

五年级  汤新华

六年级  唐  勤

	
	3、各条线完成学期工作总结撰写并上传至东小网。
	责任人：唐勤、汤新华、耿红亮、姚玖金、何荣军

	1月5日　　（周四）
	1、数学教研组盘点。
	全体数学老师参加；开车名单：唐玉娣、姚茂春、吴新华

	
	2、专职术科教师教学质量及学生素养调研考核（另见中心校网通知）。
	耿红亮，专职老师

	
	3、分工抽查考查学科考核情况（具体另见方案）。检查结束后成绩记载表供班主任誉写，期末结束时，由各班主任上交教导处存档。
	耿红亮

	
	4、统计学生伙食费退费数据。
	何荣军、各班主任

	1月6日　（周五）
	1、发放美德积卡奖品
	姚玖金

	
	2、 上交学校工作总结。

发金玉邮箱1412447797@qq.com；
	校长室

	
	3、上传教师继续教育学时（近三年合计）。
	唐勤、在编教师

	1月9日

（周一）
	1、20周食堂轮值。
	姚茂松

	
	2、20周候车值日。
	徐兴春

	1月10日

(周二)
	1、一月份教师常规考核。
	唐勤、全体教师

	1月12日

（周四）
	
	

	1月13日

（周五）
	1、全天期末考试。（具体安排见校园网通知）
	教导处

	1月14日
	1、上交“五类学生”学生名单至姚玖金处审核。
	各班主任 姚玖金

	
	2、期末阅卷。
	任课老师

	
	3、绩效核算。
	吴新华、全体教师

	
	4、安排寒假值班表。
	姜金福

	
	5、各种图书、教具、学具、资料、总结上交。

（1）各班借阅的图书送图书室（汤新华）。

（2）教具、学具送教导处集中保管（汤新华）。

（3）教参、挂图等教学资料送资料室（汤新华）。

（4）学籍卡交教导处（唐勤）。

（5）成绩记载表交教导处归档（汤新华）。

（6）上交期初领取的后勤设备至总务处（何荣军）。
	各责任人 

全体教师

	1月15日
	星期日休息
	

	1月16日
	1、上午8：00，在教工阅览室审核中心校、东六两校教师绩效工资。
	吴新华

	
	2、各任课教师的试卷分析发到教导处语数英学科负责人邮箱。
	语数英任课教师

	
	3、上午　行政逐班检查《成长足迹》，督促班主任对存在问题及时整改。


	具体分工：

一年级  吴新华

二年级  姚玖金

三年级  姜金福

四年级  彭步良

五年级  汤新华

六年级  唐  勤

	
	4、教职工会议。
	

	
	5、下午3:30，中心校会议室，期末校车安全工作总结会。
	姜金福、校车驾驶员 

	1月17日
	1、举行休业式，并下发《寒假生活指南》。

附：作息时间

8：00—8：40集中广播会议

8：50—9：25观看《小学生安全防范教育动画片》

9:35—10:00各班表彰

10:00-10:30各班组织打扫卫生

10：30        学生放学
	姚玖金、各班主任
（汤新华负责电子屏放假通知公示）

	
	2、下午各行政整理条线资料。
	全体行政

	1月18日
	1、上午8:30，学区行政人员会议，简要总结本部门工作，提出下学期工作思路，安排寒假期间工作任务及要求。
	彭步良、姜金福、吴新华

	
	2、绩效考核工资公示。
	贺华琴

	1月18-19日
	1、少先队大队部利用“爱心义卖款”组织开展年终慰问优秀贫困学生家庭活动。（名单初定为2016年秋帮困助学对象中被评为的三好学生）。
	姚玖金、部分学生或班主任

	2月9日
	上午8:30中心小学，全体行政人员会议
	全体行政

	2月10日
	上午8:30中心小学，全体教职工会议
	全体教职工

	2月11日
	教师参加市教研活动（见安排表）。
	全体教师

	2月12日
	学生注册报到
	教导处、各班主任

	2月13日
	学生正式上课
	全体教师


二、结束工作要求：

学期结束前，根据省、市减负规定及有关要求，认真做好复习考试、学生发展性评价、法纪和安全教育、校舍设施安全隐患全面排查、文书档案资料收集、信访接待等工作，认真做好学生寒假活动设计、指导工作（学生寒假活动指导意见另发）。 

各校要按省市有关规定，认真做好学生代办费、伙食费等结算工作。认真做好下学期教辅材料、助学读物征订工作（按区统一部署）。各校一律不得预收下学期的学杂费、代办费等。 

三、寒假期间工作要求：

严格执行省、市“五项”严规，严格控制学生寒假作业量，除按有关规定布置必须完成的作业外，不得另行布置书面作业。一律不得以任何形式（包括回校日活动）组织学生上课、开办补课班（辅导班、提高班或特长班），也不得以其他机构（含社团、社会力量办学）等名义组织学生在校上课。区教育文体局将进行随机督查，对违反规定或经举报查实的一律严肃处理。 

鼓励和引导教师利用假期进行减负增效教学研究和备课活动，重点在研究学法、指导学法、提高学案编制水平和使用效益等方面加大力度，教师备课量一般不少于一周。做好生活困难党员、老党员、老干部和教职工的情况调查和送温暖工作。要加强教职工的思想政治教育，坚决杜绝有偿家教。要积极开展家访活动，对因家庭经济困难、学习困难或其他因素影响有可能辍学的学生及时给予帮助。 

学校建立体育设施、图书馆、实验室、艺术活动场馆定期免费开放制度，鼓励学生利用学校实验室开展自主创新实验，引导学生积极开展阳光体育运动和文化艺术活动。坚持自愿的原则，合理安排学生参加适量的综合实践、冬令营、志愿者服务、社区宣传等活动。要精心研制寒假期间学生活动计划，要有专人负责组织各项活动，力戒形式主义，确保活动安全。寒假学生活动计划和小结分别于放假前和开学初以电子稿形式报中心校学生工作处，发至德育群共享。 

扎实做好安全工作，坚持24小时值班制，加强校园巡查和防盗设施检查，确保学校财产安全，确保无火灾、盗窃、责任事故、治安事件发生。遇重大问题和紧急突发事件，必须及时妥善处置并第一时间报告中心校。

其他未尽事宜，另行通知。

                                   常州市新北区东六小学

                                    2016年12月25日

