
关于做好2014-2015学年度
第一学期结束及寒假期间各项工作的通知
各位老师：

2014-2015学年度第一学期即将结束，为保证学校工作正常、有序地进行，现将有关工作安排如下：
	时间
	工作内容及要求
	责任人

	1月12日
	1.青年教师粉笔字考核。下午4:00阶梯教室
	王红霞、相关教师

	
	2.教室通网络信号。
	姜金福、汤纪青

	
	3.各条线上报结束工作安排，整合学校工作行事历。
	吴新华、王红霞、汤纪青

	
	4.五（3）中队准备第21周升旗仪式（16日前完成）。
	徐鑫、唐勤

	
	5.第20周侯车值日：徐玉华 食堂轮值：姚茂松

         菜单制定：三办
	

	
	6.本周班主任继续撰写学生评语、填写学生《成长的足迹》。
本学期上课天数为 121 天。
	各班主任

	1月13日
	1.不锈钢设备维修。
	汤纪青

	1月14日
	1.全天期末考试。下午数学、英语阅卷。（具体安排见校园网）
	王红霞、全体教师 

	
	2.参加市课程基地成果展示。下午12：45龙虎塘小学
	张馨阳、陈桂琴

	
	3.分发下册教材（下学期有意向转出的学生不发）。
	汤纪青、各班主任

	1月15日
	1.语文教师集中中心校阅卷（上午8：00开始）。（具体安排见期末考试方案、教导处安排代课）
	教导处、语文教师

	
	2.参加市小语年会。
	王红霞

	
	3.语数英开始提教下学期新课。
	各任课教师

	
	4.参加市科学教研活动。上午8:20戚区东方小学
	王银浩

	1月16日
	1.三年级英语整班朗读，口语交际比赛。
	杨玉宏、姚蕾、钱忠群

	
	2.下午12:30，新桥小学，美术教学研讨活动：（1）全体中小学美术教师根据期初的布置交作品（届时拍完照后依旧带回）（2）听课研讨
	姚久金

	
	3.完成增添图书编目工作。
	姜金福、汤纪青

	
	4.期末试卷分析表交至教导处相关学科主任处（或电子稿发QQ）。
	

	
	5.完成2014年度排球经费结算（开收据、中心校结报）。
	姜金福、徐红喜、周红梅

	1月17-18日
	周末休假
	

	1月19日
	1.教师例会。
	全体教师

	
	2.东小论坛。
	芮晴瑜

	
	3.第21周侯车值日：徐兴春 食堂轮值：王品国

  菜单制定（6天）：一办
	

	
	4.四（1）中队准备第22周升旗仪式（23日前完成）。
	刘跃萍、唐勤

	1月20日


	1.支部专题组织生活会。下午2:00小河中心校
	彭步良

	
	2.党员会议。  下午3：00 小河中心校
	全体党员

	
	3.教师继续教育学时认定培训。（下午4：20 电脑教室）
	王红霞、公办教师

	
	4.语文备课组活动（期末考试质量分析）。
	王红霞、全体语文教师

	
	5.班主任撰写的学生评语，交各蹲点领导审查。
	具体分工：

一年级  吴新华

二年级  王红霞

三年级  唐  勤

四年级  杨玉宏

五年级  彭步良

六年级  姜金福

	
	6.教师寒假值班报名。
	姜金福、全体教师

	1月21日
	1.数学备课组活动（期末考试质量分析）。
	汤新华、全体数学教师

	
	2.校内行政例会（下午4：00三楼队室）。
	全体行政、办公室主任。

	1月22日
	1.公示本学期“五类学生”评选方案 。
	唐勤

	
	2. 校内抽查考查学科期末考核情况。检查结束后成绩记载表供班主任誉写，期末结束时，由各班主任上交教导处存档。
	杨玉宏

	
	2.各条线上交学期工作总结并完成学校工作总结。
	吴新华、各条线负责人

	1月23日
	1..上交学校工作总结至中心校校务管理处。
	校长室

	
	2.做好第三期《小荷文苑》内容征集工作，具体要求详见中心校通知。
	王红霞、语文教师

	1月24-25日
	周末休假
	

	1月26日
	1.全体教师例会，公布优秀团队评选方案，启动评选。
	校长室

	
	2.第22周侯车值日：邓小妹

         食堂轮值：王雪芬

         菜单制定：二办
	

	1月27日

	1.专职术科教师教学质量考核。
	杨玉宏、专职教师

	
	2.行政领导逐班检查《成长足迹》、《班队工作手册》和学籍卡填写情况，督促班主任对存在问题及时整改。


	《成长足迹》具体分工：

一年级  吴新华

二年级  王红霞

三年级  唐  勤

四年级  杨玉宏

五年级  彭步良

六年级  汤新华

《班队工作手册》专项检查：唐勤

《学籍卡》专项检查：王红霞

	1月28日
	1.上交“五类学生”学生名单至唐勤处审核。
	唐勤、各班主任

	
	2.校级器乐社团成果展示（二）。
	杨玉宏、张馨阳

	1月29日
	2.上交个人2014年度继续教育学时认定表至王红霞处，汇总后以校区为单位报送材料到教师发展处。
	王红霞、全体教师

	1月30日
	1各种图书、教具、学具、资料、总结上交。

（1）各班借阅的图书送图书室（汤新华）。

（2）教具、学具、教参、挂图等教学资料交汤新华。

（3）其它器材及用具交汤纪青。

（4）《班队工作手册》交唐勤。

（5）教研组台帐、备课组台帐、成绩记载表、多媒体记载表交汤新华

（6）学籍卡交王红霞。
	各责任人 

全体教师

	
	2.学区教学口工作总结会。下午2:00中心校小会议室
	彭步良、吴新华、王红霞

	
	3. 一月份月常规考核。
	王红霞、全体教师

	
	4.一月份调代课统计。
	汤新华

	
	5.完成年终各项经费结算（维修、文化布置、跑道）等。
	彭步良、姜金福、汤纪青

	
	6.上报寒假值班名单。
	姜金福

	
	7.梳理并上报寒假小型维修清单。
	汤纪青

	2月2日
	1.教师填写绩效考核（含班主任）表。
	吴新华、各办公室主任、全体教师

	
	2.学生上课结束（周一）。
	全体教师

	
	3.各班循环使用教材收齐交各专职教师（音乐、美术、科学）。
	杨玉宏、各班主任



	
	4.各班收齐下册教材，放置教室后柜内统一保管。
	各班主任

	2月3日
	1. 学区审核教师绩效工资。上午8：00中心校教工阅览室
	吴新华

	
	2.学区校车驾驶员会议。上午8:30 中心校小会议室，
	姜金福

	2月5日
	1.教职工总结迎新、表彰大会（上午9：00阶梯教室）。
	彭步良、姜金福、吴新华、全体教师

	
	2.学区中层学期总结会议。[下午1:30，小河中心校会议室]
	彭步良、姜金福、吴新华

	2月3-5日
	1. 各学科教师备下学期新课2周以上。
	全体教师

	
	2.行政人员各条线资料整理、归档。
	全体行政人员

	2月6日
	1、 举行休业式并下发《寒假生活指南》。
附：作息时间

7：30——8：00学生打扫卫生

8：00—8：40集中会议

8：40—9：20各班表彰

9：30        学生放学
	唐勤、各班主任

	
	2.绩效考核工资公示。
	

	2月7日
	寒假开始
	

	附：下学期开学工作

	2月26日
	1.参加学区全体行政会议（上午8:30）。
	彭步良、姜金福、吴新华

	2月27日
	1.全体教职工会议（上午8:30）。
	全体教师

	2月28日
	教师参加市教研活动（见安排表）。
	吴新华

	3月1日
	学生注册报到
	校长室、教导处、班主任

	3月2日
	学生正式上课
	全体教师


                                   常州市新北区东六小学
                                             2015年1月12日


