
东六小学2016-2017学年第二学期结束工作及暑期部分工作安排

2016-2017学年第二学期即将结束，为做好本学期结束工作及下学期开学有关工作，保证学校管理正常、有序，现将有关工作安排如下：

	周次
	日期
	星期
	工作内容
	要求与安排

	第18周
	6月12日
	一
	1、六年级学生家迁统配材料交中心校。
	责任人：唐勤

	
	
	
	2、完成职称评审资料上传
	责任人：陆红玉

	
	
	
	3、撰写学生评语，指导学生填写《成长的足迹》。
	责任人：各班主任

	
	
	
	4、校排球队区比赛报名。
	责任人：王胜

	
	
	
	5、六年级策划毕业季课程和毕业典礼，申报“毕业季.毕业记”四项主题作品（具体见区网通知）。http://www.xbedu.net/zw/detail/12/9004.html
１、“晒出我们的毕业季”拇指海报展评

以班级或者年级为单位将毕业主题纪念活动的策划方案和活动流程以“拇指海报”（可用手机终端软件“易企秀”、“初页”等进行制作）的形式进行创意展示。参评作品需提交链接地址。

2、“采撷成长的梦想”毕业赠言

征集教师给学生的毕业赠言，字数不超过100字。

　　3、“我们这样定格”创意毕业照展评

　　以班级、年级或学生团队组合为单位，用服装、造型、动作、表情、情节等元素来创意演绎毕业照，单张或组照均可投稿。摄影作品必须以JPG格式原像素提交，不得进行压缩修改。为了彰显同学情、师生情、爱校情，本环节将特别设置“最感人瞬间”奖项。

　　4、“给母校的情诗”最美三行诗展评

各校班要广泛发动毕业生参与，要求情感真挚、韵律和谐，表达出对母校的真情实感。参评作品须提供电子稿，且必须原创，不得抄袭。 

所有作品都在6月30日提交给教导处，请各班围绕主题，广泛发动，精心策划，积极参与各项活动。
	责任人：姚玖金、六年级班主任


	
	
	
	6、五（3）准备下周升旗仪式和红领巾广播
	责任人：潘冬芳

	
	
	
	7、准备下周东小论坛交流准备。
	责任人：蔡连福、陈玉英

	
	
	
	8、18周侯车值日：邓小妹；食堂轮值：王雪芬
	

	
	6月13日
	二
	1、迎接市六语、五英、四数调研考试。
	相关教师

	
	
	
	2、语文教研组活动：

第一、二节：部编教材研讨。闵淑娴《明天要远足》施晶《大还是小》

第三节课  教研组工作盘点 评课研讨。（ 陈佳 王海霞 ）
	语文教师参加

	
	
	
	3、秋季教材征订
	下午1:30，国英小学  唐勤开车 

	
	
	
	4、班主任启动学生评语撰写。
	责任人：姚玖金 各班主任

	
	
	
	5、参加中心校艺术节目排练。[18、19周每天下午3节课后]
	责任人：张馨阳

	
	
	
	6、上交“家教清理调查表”。
	责任人：吴新华

	
	6月14日
	三
	1、下发《成长的足迹》。
	责任人：姚玖金

	
	
	
	2、专职术科教师及学生素养调研（具体另见通知）。
	责任人：耿红亮、各专职教师

	
	
	
	3、六年级英语口语测试。
	责任人：耿红亮、钱忠群、陆红玉、童明龙


	
	
	
	4、张贴一年级招生通告。
	责任人：吴新华、教导处

	
	6月15日
	四

	1、上交“蓝天杯” 评比论文。
	责任人：唐勤、青年教师

	
	
	
	2、上交条线工作总结至校长室。
	责任人：唐勤、汤新华、耿红亮、姚玖金、何荣军

	
	
	
	3、数学组工作盘点
	全体数学教师参加；开车教师：谈宗毓、姚茂春、汤新华

	
	
	
	4、英语教研组工作总结和个人盘点。
	全体英语老师参加；开车名单：钱忠群

	
	
	
	5、上午第四节课五年级英语单词默写。
	责任人：耿红亮

监考：上课教师

阅卷：邓小妹、潘燕南、姚蕾

广播：潘燕南

	
	
	
	6、六年级学生离校后，就餐学生桌次及桌长重新安排。
	责任人：姜金福、何荣军

	
	
	
	7、包干区卫生打扫调整。
	责任人：耿红亮

	
	6月16日
	五
	1、六年级毕业考试  （具体安排见校网）
	责任人：唐勤、各相关老师

	
	
	
	2、上交数学青年成长团资料
	责任人：汤新华

	
	
	
	3、毕业班区调研考试阅卷。
	上午八点前到龙虎塘小学：唐勤

	
	
	
	4、民办学生报名信息汇总表和民办初中报名表交中心校汇总。
	责任人：唐勤

	
	
	
	5、1-6年级美德积分卡最后一次兑换
	责任部门：少先队大队部

	
	
	
	6、撰写德育学期工作总结。
	责任人：姚玖金、各班主任

	
	
	
	7、六年级教学结束。
	责任部门：教导处

	第19周
	6月19日
	一
	1、上交教育信息技术论文。
	现任人：唐勤、青年教师

	
	
	
	2、六年级拍毕业照。
	责任部门：校长室

时间：上午

	
	
	
	3、完成一课一晒。
	责任人：唐勤、在编教师

	
	
	
	4、19周候车值日：徐新春；食堂轮值：周慧琴
	

	
	20日
	二
	1、做好《小荷文苑》内容征集工作。“小荷文苑”学生作文每班五篇。
	责任人：唐勤、各语文教师

	
	
	
	2、征集“教海扬帆”教师论文、教学设计、案例、随笔和课题研究成果等。


	责任人：唐勤

参加对象：要求35周岁以下青年教师每人至少提供1篇， 获奖或发表文章优先入编，30日止。具体要求详见中心校通知

	
	
	
	3、考查科目结束考查，成绩记载表和样卷交教导处检查。
	耿红亮、相关老师

	
	6月21日
	三
	1、上报中心校《回原籍就读学生汇总表》
	（唐勤）

	
	
	
	2、自查班队工作手册。
	责任人：各班主任

	
	
	
	3、统计清退学生伙食费。
	责任人：何荣军、各班主任

	
	6月22日
	四
	1、六年级班主任完成第二次录入学生评语、毕业考试成绩和照片。
	责任人：唐勤、各班主任

	
	
	
	2、公示专职术科老师考核结果。
	

	
	
	
	3、区校车安全督查。
	责任部门：总务处

	
	
	
	4、学生评语发蹲点行政审核。
	一年级：姚玖金

二年级：汤新华

三年级：唐  勤  

四年级：姜金福

五年级：吴新华  

六年级：彭步良

	
	6月23日
	五
	1、美德积分卡兑换奖品活动
	责任人：姚玖金

	
	
	
	2、各班开展“五类”学生评选工作（评选意见具体见网上通知）[体育成绩不达良好者，一律不得参评“三好”学生]
	责任人：姚玖金、各班主任

	
	
	
	3、下发绩效考核表。
	责任人：吴新华

	
	
	
	4、各条线公示本学期竞赛成绩。
	

	
	
	
	5、各班上交循环使用教材。
	责任人：耿红亮、各班主任

	
	
	
	6、考场音响调试。
	责任人：责任人

	第20周
	6月26日
	一
	1、小学一至五年级期末考试，（详见网上安排）。
	全体教师

	
	
	
	2、第20周候车值日：邓小妹；食堂值日：姚茂松
	

	
	
	
	3、全校大扫除[下午考试结束后]。
	责任人：耿红亮、各班主任

	
	6月27日
	二
	1、集中中心校阅卷
	相关教师（午餐由中心校提供）

	
	
	
	2、试卷分析表交教导处存档。
	责任人：汤新华

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	6月28日
	三
	1、 各年级上交图书。
	责任人：汤新华、相关班主任

	
	
	
	2、 各教师上交教学资料到资料室（含各学科平时成绩记载表）。
	责任人：汤新华、各班主任

	
	
	
	3、上交三好学生推荐表，三好学生、五类学生名单电子稿。
	责任人：姚玖金、各班主任

	
	
	
	4、《班队工作手册》写好总结交送教导处姚玖金
	责任人：各班主任

	
	
	
	5、教师绩效核算。
	责任部门：校长室、教导处

	
	
	
	6、1至5年级学生评语电子稿发教导处。
	责任人：唐勤、各班主任

	
	
	
	7、各年级蹲点领导逐班检查《成长的足迹》、《班主任手册》。本学期上课时间　　　　天。
	（1）检查分工：

一年级：姚玖金

二年级：汤新华

三年级：唐  勤  

四年级：姜金福

五年级：吴新华  

六年级：彭步良

（2）要求：

①客观公正。做到《平时成绩记载表》、《成长足迹》、《学籍卡》上数据统一。

②真实有效。誊写清晰、工整，不涂改。学籍卡上如填写错误需改动必须带好原始数据到教导处盖印确认。《成长的足迹》必须加盖学校骑缝印。

③整齐美观。成绩评定、通知要求等班主任填写项不得由学生代写。

	
	6月29日
	四
	1、各任课教师的试卷分析发到语数英学科负责人QQ。
	相关教师

	
	
	
	2、教师解题能力考核（具体另见中心校网通知）。
	参加对象：全体语、数、英任课教师

	
	
	
	3、绩效中心校审核。
	责任人：吴新华

时间、地点：上午9：30，中心校会议室

	
	
	
	4、全体教师会议。
	时间：下午1：30

	
	
	
	5、绩效教师签字确认。
	责任人：吴新华

	
	
	
	6、上报暑期值班名单。
	责任人：姜金福

	
	6月30日
	五
	1、 休业式和毕业典礼：

休业式：上午8：00各班收看“快乐暑假安全第一”视频；8：20　布置暑假生活.

10:00-10:30各班组织打扫卫生

10：30　　　一至五年级学生放学

举行毕业典礼：上午10:00 阶梯教室
	责任人：姚玖金、各班主任

	
	
	
	2、学区教学口工作会议。
	参加人员：彭步良、姜金福、吴新华

时间、地点：下午4：40-4：40中心校会议室

	
	
	
	
	

	暑期及新学期开学工作安排

	月份
	日期
	工作内容
	要求与安排

	七月份
	7.1-2
	严格做好新生招生工作（具体另见通知）。
	7月1日，7月2日，一年级新生招生登记。7月10日发放新生入学通知书。

	
	7.3
	整理收集教育教学资料。
	各条线有关人员 

	
	待定
	组织教师参加各类培训活动，如市“名师菜单式”培训和网络培训。
	

	
	7.10
	发放一年级新生入取通知书。
	

	
	
	
	

	八月份
	待定
	成长团成员拓展活动。
	相关人员

	
	8.17
	全体教师会议。
	会议内容：齐备安排

时间、地点：上午8：00中心校阶梯教室

	
	8.25-26
	一年级新生培训。（具体见方案 ）
	责任人：姚玖金

	
	8.27
	行政会议。
	时间、地点：上午8：00中心校会议室

	
	8.28
	全体教师会议。
	时间、地点：上午8：00中心校阶梯教室

	
	8.29-30
	教师参加市教研活动。
	

	
	8.31
	学生注册报到。
	

	
	9.1
	正式上课。
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