团支部书记职责

1．在学校党支部的领导下，按照支部团员大会、支部委员会的决议，从本校实际出发开展并主持团支部的日常工作。

2．负责召集支部委员会和团员大会，结合团支部的具体情况，认真传达党组织和上级团组织的精神，研究安排团支部的工作，将支部工作中的重大问题提交支部委员会讨论决定。

3．深入实际，经常听取青年教师的要求和意见，了解掌握团员的思想、工作和学习情况，耐心细致地做好思想工作，充分发挥团员的先锋作用，开展有益于青年身心健康发展的文娱体育活动。

4．做好每学期的制定计划及总结工作，检查决议的执行情况，按时向支部委员会、团员大会、党组织和上级团委组织报告工作。
5．抓好团组织的自身建设，认真学习，加强团结，充分发挥集体领导的作用，督促和帮助各个委员做好分管的工作。

6．帮助大队辅导员积极开展少先队工作。
