
常州市新北区东六小学

2013－2014学年第二学期工作行事历

	周次
	日期
	主要工作
	人员安排

	一
	2.17—2.23
	1、招生工作。
	责任部门：校长室、教导处

	
	
	2、学籍整理。
	责任人：各班主任

	
	
	3、统计学生家长电话号码进行电子信息更新。
	责任人：各班主任

	
	
	4、课堂计划落实检查、公示。
	责任人：彭步良

	
	
	5、举行开学典礼（见具体方案）
	责任人：唐勤

	
	
	6、红领巾监督岗正常工作
	责任人：唐勤

	
	
	7、期初全校大扫除
	责任人：杨玉宏、各班主任

	
	
	8、橱窗、板报、班务栏、图书角更新
	责任人：各办室主任、班主任、唐勤

	
	
	9、制定班队工作计划
	责任人：各班主任

	
	
	10、备课组活动。
	数学：主持　耿红亮　主讲　汤新华
语文：主持：刘跃萍 记录：徐红喜 主讲：唐勤报道、拍照：杨玉宏  六年级语文组展示

	
	
	11、行政人员进班听课。
	校长室、教导处每人2节；其他行政1节。

	二
	2.24——3.2
	1、课堂计划落实检查、公示。
	责任人：吴新华

	
	
	2、教研组活动。
	数学：汤新华
语文：唐勤

	
	
	3、春季运动会各班训练启动
	责任人：各班主任

	
	
	4、“快乐中国年”作文、手抄报评选、展示（另见活动方案）
	责任人：唐勤

	
	
	5、升旗仪式正常运行
	责任人：唐勤

	
	
	6、师徒结对听课活动。
	

	
	
	7、指导听课。
	听课人员安排：

一1语文陈凌；一3语文徐红喜；四3语文唐勤；二2数学吴新华；三2数学彭校、何荣军；三3英语陆红玉、四3英语查丽娟，一2音乐王银浩．

	
	
	8、转进转出学籍整理。
	责任人：吴新华、各班主任

	
	
	9、部分班级教学质量分析与调查。
	责任人：教导处

	
	
	10、二月份月常规考核。
	责任部门：校长室、教导处

	三
	3.3——3.9
	1、 课堂计划落实检查、公示。
	责任人：杨玉宏

	
	
	2、 备课组活动。
	数学：耿红亮

语文：主持：杨玉宏 记录：蔡连福 主讲：刘跃萍报道、拍照：徐鑫   五年级语文组展示

	
	
	3、校内调研听课。
	责任人：四1语文徐红喜、四2语文姜金福、四3语文杨玉宏三1英语彭步良；四１英语吴新华

	
	
	4、出台 “优秀师徒”评选方案。
	责任人：教导处（唐勤）

	四
	3.10—3.16
	1、 骨干教师展示课。
	责任人：吴新华、陆红玉

	
	
	2、语文教研组活动一（关于写字教学）
	上课：洪丽霞  主持：唐勤  主评：陈凌

 记录：杨芳云  报道、拍照：侯燕翔

	
	
	3、启动“与好书为伴”读书活动
	责任人：唐勤

	
	
	4、六年级学生家长会
	

	
	
	5、课堂计划落实检查、公示。
	责任人：唐勤

	
	
	6、校内调研听课。
	听课人员安排：

五1语文唐勤；五2语文姜金福；五3语文杨玉宏

	
	
	7、数学教研组活动。
	镇级

	五
	3.17—3.23
	1、课堂计划落实检查、公示。
	责任人：汤新华

	
	
	2、备课组活动。
	数学：主持　耿红亮　主讲汤新华
语文：主持：唐勤  记录：孙道坤  主讲：徐红喜　报道、拍照：洪丽霞   四年级语文组展示

	
	
	3、班主任工作经验交流（一）
	陆红玉  蔡连福


	
	
	4、校内调研听课。
	责任人：五1数学彭校；五3数学何荣军

美术姜金福；体育杨玉宏；电脑彭步良；科学汤纪青；音乐唐勤；

	
	
	5、行政例会。
	责任部门：校长室

	六
	3.24—3.30
	1、 数学教研组活动。陈桂琴执教
	责任人：主持汤新华　总评耿红亮

	
	
	2、 语文教研组活动二 （关于写字教学）
	上课：芮晴瑜  主持：刘跃萍  主评：唐勤

记录：徐鑫   报道、拍照：徐红喜

	
	
	3、 观摩中心校五年级班队主题活动。
	五年级班主任

	
	
	4、 各班评选第一批特色章学生
	责任人：唐勤

	
	
	5、 第二期黑板报检查、评比（主题：学雷锋，树新风）
	责任人：唐勤

	
	
	6、 课堂计划落实检查、公示。
	责任人：彭步良

	
	
	7、 六年级月常规考核。
	

	
	
	8、校内调研听课。
	责任人：
六1语文唐勤；六2语文徐红喜；六3语文姜校；

四1数学彭校、耿红亮；四3数学何荣军、吴新华

	
	
	9、三月份月常规考核。
	责任部门：校长室、教导处

	
	
	10、消防逃生演练。
	责任部门：全体师生

	七
	3.31—4.6
	1、 
	

	
	
	2、 课堂计划落实检查、公示。
	责任人：吴新华

	
	
	3、 学校春季运动会
	责任人：杨玉宏、周红梅、各班主任

	
	
	4、 备课组活动。
	数学：主持　耿红亮　主讲姚茂春

语文：主持：徐红喜 记录：杨芳云 主讲：姜金福报道、拍照：洪丽霞  三年级语文组展示

	
	
	5、 五、六年级英语写作比赛。
	

	
	
	6、 校内调研听课。
	责任人：六1数学汤纪青；六2数学吴新华；六3数学汤新华

	
	
	7、数学教研组活动。彭步良执教
	责任人：主持耿红亮　总评汤新华

	
	
	8、校级班队主题观摩活动。孙道坤执教
	主持、理论学习：唐勤   主评：蔡连福

记录：储鹏飞   报道、拍照：陆红玉

	
	
	9、三年级月常规考核。
	

	
	
	
	

	九
	4.14—4.20
	1、期中考试。
	

	
	
	2、备课组活动（复习计划交流）。
	数学：主持耿红亮

语文：主持：姜金福  记录：储鹏飞

主讲：陈凌   报道、拍照：芮晴瑜

	
	
	3、读书活动中期检查（另见通知）
	责任人：唐勤

	
	
	4、班主任工作经验交流（二）
	责任人：潘冬芳  芮晴瑜

	
	
	5、行政例会。
	责任部门：校长室

	十
	4.21—4.27
	1、排球三项各班训练启动
	责任人：各班主任

	
	
	2、课堂计划落实检查、公示。
	责任人：唐琴

	
	
	3、班队专题培训活动，听专家讲座（中心校）
	责任人：唐勤

	
	
	4、策划学校六一庆祝方案。
	责任人：唐勤、各班主任

	
	
	5、参加区毕业班教学工作会议。
	

	
	
	
	

	十一
	4.28—5.4
	1、课堂计划落实检查、公示。
	责任人：汤新华

	
	
	2、备课组活动。
	数学：主持　耿红亮　主讲　陈桂琴

语文：主持：刘跃萍  主讲：徐红喜  记录：唐勤报道、拍照：杨玉宏  二年级语文组展示

	
	
	3、“迎五·一”全校大扫除
	责任人：杨玉宏、各班主任

	
	
	4、第三期黑板报检查评比（主题：劳动最光荣）
	责任人：各班主任 唐勤

	
	
	5、校内调研听课。
	责任人：五１英语吴新华；五２英语杨玉宏；六2英语彭校；三1数学汤新华；三3数学吴新华、汤纪青

	
	
	6、四月份月常规考核。
	责任部门：校长室、教导处

	
	
	7、新老师成长交流会。
	责任部门：校长室、教导处

	
	
	8、二、四年级学生家长会
	

	
	
	9、六年级数学结束新授，进入总复习。
	

	
	
	10、四年级月常规考核。
	

	十二
	5.5—5.11
	1、 课堂计划落实检查、公示。
	责任人：杨玉宏

	
	
	2、数学教组活动。姚茂春执教
	责任人：主持汤新华　总评吴新华

	
	
	3、各年级写字考核（低年级铅笔字；中高年级钢笔字）
	责任人：唐勤

	
	
	4、语文教研组活动三（阅读教学）。
	上课：储鹏飞  主持：刘跃萍  主评：杨玉宏

记录：徐红喜  报道、拍照：唐勤

	
	
	5、参加区数学毕业复习研讨。
	

	
	
	6、校内调研听课。
	责任人：三1语文杨玉宏；三2语文徐红喜；三3语文唐勤

	
	
	7、三、四年级英语手抄报比赛。
	

	十三
	5.12—5.18
	1、课堂计划落实检查、公示。
	责任人：彭步良

	
	
	2、备课组活动
	数学：主持　耿红亮　主讲何荣军

语文：主持：杨玉宏  主讲：刘跃萍  记录：蔡连福　报道、拍照：徐鑫    一年级语文组展示

	
	
	3、学校排球专项比赛。
	责任人：杨玉宏、周红梅、各班主任

	
	
	4、优秀辅导员、十佳队员评比。
	责任人：唐勤

	
	
	5、校内调研听课。
	听课人员安排：

二1数学彭校、汤纪青；二3数学吴新华、何荣军；一1数学汤新华、耿红亮；

	
	
	6、六数计算比赛。
	

	
	
	7、五年级月常规考核。
	

	
	
	8、行政例会。
	责任部门：校长室

	十四
	5.19—5.25
	1、数学教研组活动。汤纪青执教
	责任人：主持汤新华　总评何荣军

	
	
	2、组建学校排球队
	责任人：杨玉宏、周红梅

	
	
	3、校级班队主题观摩活动：查丽娟
	主持、理论学习：唐勤   主评：刘跃萍  

记录：周雪芳   报道、拍照：徐兴春

	
	
	4、三至六年级语文阅读分析考核
	责任人：唐勤

	
	
	5、各班评选第二批特色章学生
	责任人：各班主任 唐勤

	
	
	6、课堂计划落实检查、公示。
	责任人：吴新华

	
	
	7、校内调研听课。
	责任人：二1语文姜金福；二2语文唐勤；二3语文徐红喜

	十五
	5.26—6.1
	1、一~三年级口算、四五年级计算比赛
	责任人：汤新华、各数学教师

	
	
	2、备课组活动
	数学：主持　耿红亮　主讲吴新华

语文：主持：唐勤  记录：孙道坤  主讲：徐红喜　报道、拍照：侯燕翔

	
	
	3、“庆六·一” 全校大扫除
	责任人：杨玉宏、周红梅、各班主任

	
	
	4、五月份月常规考核。
	责任部门：校长室、教导处

	
	
	5、第四期黑板报检查评比（主题：快乐的节日）
	

	
	
	6、欢庆六一暨表彰大会。
	各负责人

	
	
	7、班主任工作经验交流（三）
	钱忠群  陈凌

	
	
	8、课堂计划落实检查、公示。
	责任人：唐勤

	
	
	9、一年级月常规考核。
	

	
	
	10、校内调研听课。
	责任人：

一1语文徐红喜、王银浩；

一2语文唐勤、姜金福；

一3语文杨玉宏、刘跃萍

	十六
	6.2—6.8
	1、教研组工作盘点
	责任人：汤新华

	
	
	2、语文教研活动（镇级：杨玉宏）
	责任人：唐勤

	
	
	3、经典诵读比赛。
	责任人：唐勤

	
	
	4、观摩中心校四年级班队主题活动
	四年级各班主任

	
	
	5、课堂计划落实检查、公示。
	责任人：汤新华

	
	
	6、经典诵读比赛。
	

	
	
	7、考查学科结束新授并完成期末考核。
	

	十七
	6.9—6.15
	1、评选优秀红领巾值岗人员
	责任人：唐勤

	
	
	2、课堂计划落实检查、公示。
	责任人：杨玉宏

	
	
	3、综合组月常规考核。
	责任人：专职教师

	
	
	4、期末复习。
	

	十八
	6.16—6.22
	1、少先队工作盘点，评优评先活动
	责任人：唐勤

	
	
	2、期末复习
	

	
	
	3、行政例会。
	责任部门：校长室

	十九
	6.23—6.29
	1、六月份月常规考核。
	责任部门：校长室、教导处

	
	
	2、期末考试。
	

	
	
	3、“五类学生”评选。
	责任人：唐勤  各班主任

	
	
	
	

	二十
	6.30
	1、休业式暨法制教育
	责任人：唐勤

	
	
	2、期末全校大扫除
	责任人：杨玉宏、各班主任

	
	
	3、六年级毕业典礼。
	责任人：刘跃萍、唐勤
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