党支部书记职责

1．坚持做好学校的思想政治工作，促进学生全身心健康发展，促进学校全面提高教育质量。

2．根据上级党委要求和学校工作实际制订党建工作计划，落实措施，组织实施，在工作中经常向上级党委请示汇报工作。

3．参与学校规划、工作计划和重大问题的决策，充分发挥党组织的核心作用。

4．抓好党的自身建设。贯彻“从严治党”的方针，努力提高党组织的战斗力和党员的政治素质，充分发挥党员的先锋模范作用。做好发展党员和培养积极分子的工作。

5．负责召集支委会和党员大会，并向支委会和党员大会报告工作。

6．按支委会集体讨论的意见，负责主持日常党务工作。

7．深入实际，密切联系群众，了解和掌握教职员工的思想、工作和生活情况，开展经常性的思想政治工作。

8．搞好学校的精神文明建设。

9．协助校长做好干部的培养选拔和考察工作。

10．负责指导工会、共青团和离退休协会的工作，协调各民主党派的工作。

11．在支委中，当好班长，负责做好委员的思想工作，开好民主生活会，开展批评和自我批评，协调关系，解决出现的问题。

12．负责计划生育工作，负责领导综合治理工作。

