
东六小学2014-2015学年第二学期结束工作及暑期部分工作安排

2014-2015学年第二学期即将结束，为做好本学期结束工作及下学期开学有关工作，保证学校管理正常、有序，现将有关工作安排如下：

	日期
	星期
	工作内容
	要求与安排

	6月23日
	二
	1、填写好毕业证书
	王红霞、六年级班主任

	
	
	2、准备下周升旗仪式（五1班）
	周五前审核、排练（查丽娟、唐勤）

	
	
	3、班主任开始撰写学生评语
	各班主任

	
	
	4、填写《成长的足迹》、《学籍卡》
	各班主任

	6月24日
	三
	1、数学教研组学期盘点
	汤新华、全体数学教师

	
	
	2、发放教职工年度考核表和代课教师年度考核及意向征求表
	26日上午交校长室

	
	
	3、各部门负责人撰写学期总结
	（1）责任人：汤纪青、何荣军、王红霞、唐勤、汤新华、杨玉宏
（2）6月28日前电子稿发东小网，纸质稿交校长室

	
	
	3、《小河中心小学学生语文素养考核——习作篇》1至5年级进行习作竞赛（具体见校园网方案）
	王红霞、语文教师

	6月25日
	四
	1、小学毕业考试英语口语测试
	按照《测试方案》进行，上午8:00开始。

其它年级口语测试由任课教师自主组织，在6月30日之前完成。

	
	
	2、专职术科教师考核及学生素养调研（详见中心校网通知）
	杨玉宏、各专职术科老师

	
	
	3、优秀班级、优秀教师评选
	 唐勤

	
	
	4、各班上交“循环使用教材”至专职教师处
	杨玉宏、各班主任

	
	
	5、张贴一年级招生通告
	王红霞 

	6月26日
	五
	1、六月份教学常规考核
	王红霞、全体老师

	
	
	2、排球队摸底调研
	校长室、教导处、周红梅、王胜

	
	
	3、考查科目完成期末考核、评价
	考核试卷样卷交教导处，成绩记载表、学生试卷任课老师保管（6月30日检查）。

	
	
	4、撰写好德育学期工作总结
	唐勤、各班主任

	
	
	5、组织教师参加省蓝天杯、师陶杯论文评比
	王红霞、35周岁以下青年教师选择其中一项参赛，其他教师自愿参加

	
	
	6、“五类”学生评选意见，各班开展评选工作（具体见网上通知）
	唐勤、各班主任

	
	
	7、毕业考试考场音响调试
	童明龙

	6月27日
	六
	小学毕业考试（详见方案）
	王红霞、相关人员

	6月28日
	日
	1、区六年级调研阅卷
	相关人员

	6月29日
	一
	1、升旗仪式
	唐勤

	
	
	2、美德积分卡学期兑换奖励活动（详见具体方案）
	唐勤

	
	
	3、教师例会
	校长室、全体教师

	
	
	4、镇级优秀教师评选
	校长室、全体教师

	
	
	5、名师大学堂暑期培训报名
	王红霞、全体教师

	6月30日
	二
	1、语文教研组学期盘点
	王红霞、全体语文教师

	
	
	2、考查科目资料检查
	各考查科目任课老师提供学生试卷、成绩记载表

	
	
	3、蹲点领导逐班检查学生评语
	一年级：唐  勤  二年级：汤新华 

三年级：杨玉宏  四年级：王红霞

五年级：彭步良  六年级：吴新华

	
	
	4、做好《小荷文苑》、《教海扬帆》内容征集工作
	（1）责任人：王红霞、语文教师

（2）要求：“小荷文苑”学生作文每班五篇。 “教海扬帆” 征集教师论文、教学设计、案例、随笔和课题研究成果等，要求35周岁以下青年教师每人至少提供1篇， 获奖或发表文章优先入编，30日止。

	
	
	5、校级骨干教师、教坛新秀和教坛新秀培养对象学期考核
	杨玉宏、张馨阳

	7月1日
	三
	1、出台排球队暑期训练、比赛方案
	校长室、教导处、周红梅

	7月2日
	四
	1、上交写字比赛作品
	王红霞、全体语文老师

	
	
	2、考场音响调试
	童明龙

	7月3日
	五
	1、期末考试（另见通知）
	王红霞、全体老师

	
	
	2、六年级班主任将“学生评语”、“成绩等第”等上传初中招生网
	王红霞、六年级班主任

	
	
	3、班主任将评语电子稿发教导处
	王红霞、各班主任

	
	
	
	

	7月4日
	六
	
	

	7月5日
	日
	
	

	7月6日
	一
	1、集中中心校阅卷（午餐由中心校提供）
	相关老师

	
	
	2、各种教具、学具、资料上交
	汤新华

	
	
	3、交“五类”学生名单及材料
	教导处审核  校长室审批

	
	
	4、教师填写绩效考核表
	7月7日上午各办公室主任收齐后交校长室，下午校内审核。

	
	
	5、上交学校工作总结
	校长室

	
	
	6、商量暑期学校维修、后勤人员暑期返校安排
	校长室、总务处

	7月7日
	二
	1、 完成试卷分析并交教导处存档
	汤新华、全体语数英教师

	
	
	2、 学区教学口会议
	时间与地点：13：30中心校小会议室

参加人员：彭步良、吴新华、王红霞

	
	
	3、蹲点领导逐班检查《成长足迹》、《班主任手册》和学籍卡填写情况
	（1）检查分工

一年级：唐  勤  二年级：汤新华 

三年级：杨玉宏  四年级：王红霞

五年级：彭步良  六年级：吴新华

（2）填写要求：

①客观公正。做到《平时成绩记载表》、《成长足迹》、《学籍卡》上数据统一。

②真实有效。誊写清晰、工整，不涂改。学籍卡上如填写错误需改动必须带好原始数据到教导处盖印确认。《成长的足迹》必须加盖学校骑缝印。

③整齐美观。成绩评定、学籍卡填写，必须由教师亲自完成。

	
	
	4、交《班队工作手册》到唐勤老师处，学籍卡交王红霞老师处
	各班主任

	7月8日
	三
	1、毕业典礼
	具体见安排表（上午8:30）唐勤及相关责任人

	
	
	2、审核三校教师绩效工资
	上午8：00中心校教工阅览室

	
	
	3、完成第一轮“一师一优课、一课一名师”晒课任务
	相关教师

	
	
	4、全体教职工会议
	

	7月9日
	四
	1、休业式
	责任人：唐勤、各班主任

	7月10日
	五
	1、一年级新生招生登记
	吴新华、王红霞

	
	
	2、区排球比赛
	下午1：00新桥小学

	7月11日
	六
	一年级新生招生登记
	吴新华、王红霞

	7月12日
	日
	
	

	7月30日
	四
	1、发放一年级新生入学通知书
	教导处

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	八月份有关工作：

	8月13日
	四
	各教研组长、备课组长会议
	上午8：00小河中心校

	8月17日
	一
	全体教师会议（分课、安排备课）
	上午8：00小河中心校

	8月21、22日
	五、六
	组织校级领导暑期培训班暨新学年开学工作会议
	

	8月27日
	四
	行政会议
	上午8：00小河中心校

	8月28日
	五
	全体教职工会议
	上午8：00小河中心校

	8月29、30日
	六、日
	教师参加市教研活动
	

	8月31日
	一
	学生注册报到
	

	9月1日
	二
	正式上课
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