图书馆工作计划
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一、指导思想 ：
树立“以人为本”的管理理念，确立“主动服务”的宗旨，进一步加强图书馆建设，让学生学会求知，学会审美，陶冶情操，塑造人格，提高综合素质。遵循图书馆的工作规律，加强图书馆管理，对图书报刊管理、读者服务等进行科学的组织和管理，为师生提供良好的服务。

二、具体工作：
1、完善图书馆常规工作管理。 落实文献资料采编、加工、借还、保管、赔偿、清点、剔除及借书、阅览等管理制度，并在工作中不断完善，严格执行。更好地抓好图书馆阵地建设。 

2、进行科学、规范的文献管理。 认真采购、订阅图书、报刊资料，注意选择，力求发挥文献资料的育人作用，对于订购的各类书刊资料，把好验收关。 根据《中图法》分类标准，分类编目科学、细致，做到分类合理、便于检索。 加强电脑化管理。 重视一库两室的日常管理，做到书刊排放有序，整齐美观，落实防盗、防火、防潮、防虫等措施。注意创设良好的读书氛围，更好地引导学生的阅读活动。 

3、抓好流通管理，发挥图书育人功能。 

（1）提高学生图书管理员的管理质量。建立一支小图书管理员队伍，每班四人（从三年级起），并对新的小图管员进行培训，组织借阅知识和图情知识介绍讲座，明确职责，使他们能协助图管员做好图书借阅工作。为三年级学生开设图书借阅专题讲座。

（2）重视图书借阅阵地建设。 落实各班定期借阅制度，提高图书资料的流通率，扩大学生的借阅范围，延伸和拓展学校图书馆的功能。 

4、积极推动读书活动的开展。 

（1）指导学生选择好书。开展读书指导活动，引导学生选择阅读有意义的好书，使其从中陶冶情操，开拓视野，充实知识，更新认识，调剂学习生活，促进多方面素质的提高。定期进行好书、新书推荐活动，给学生的读书活动导向。           

（2）进行读书方法的指导。 引导学生运用科学的、有效的、适合自己的读书方法，读中增知，读中悟理。鼓励学生认真做好读书笔记，积极写读后感。并做到三结合：阅读与自身兴趣爱好、与课堂教学、与自身知识结构的长处及不足相结合。 

（3）协助教导处开展好读书活动，营造读书氛围。让学生养成一个爱读书，读好书，和好书交朋友的良好习惯。 

5、在新学期中继续做好图书馆各项常规工作，全心全意为师生服务，积极探索图书馆工作新思路，努力营造高质量的馆藏文献体系，让图书馆真正为课改服务，在现代创新教育中发挥其重要的作用。
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