戴溪小学保洁员工作职责与监督
学校保洁工作是学校文明窗口的一面镜子，也是净化学校、保证师生身体健康、促进学校工作秩序正常进行和推进卫生文明建设的需要，特制订保洁员岗位工作职责，以促进学校保洁工作长期有效地进行。

一、工作职责
1.遵守学校各项规章制度，按时上下班，不得擅自离岗，有事请假。

2.上班时间必须穿工作服、戴工作牌，仪表整洁，精神饱满。

3.工作时间内随时巡查，发现果皮纸屑等要及时清除，全日保持校园清洁。
4.工作中关注自身和他人安全，所管辖的清洁区要勤扫、勤拖、勤抹、勤冲；严格按照工作程序与标准工作。
5.每天各保洁区域清理的垃圾必须倒至规定地点，不得乱倒乱放；垃圾箱加盖并保持周围整洁。
6.热爱本职工作，认真清扫自己负责的清洁区，工作中若发现学校财物或设备包括电灯、开关、水龙头等损坏，应立即汇报，以便后勤部门及时维修。
7.有权制止学生的各种违规违章、破坏污染环境的行为，协助学校做好日常卫生管理。

8.爱护公物，爱惜并合理使用、妥善保管各种清卫工具，工作完毕及时清洗，并摆放到规定地点。
9.服从管理与安排，积极承担学校安排的其他临时突击性工作。
二、工作范围及保洁清卫要求

1.综合楼：一楼大厅、二楼走廊(含连廊)、一至四楼东西头楼梯(每天至少打扫一次)
(1)地面：无垃圾杂物、清洁干燥。
(2)墙面、门窗、扶手、天花板：无明显污迹与悬灰。

2.综合楼二楼会议室(每两天必须打扫一次)

(1)地面：无垃圾杂物、清洁干燥。
(2)墙面、门窗、天花板：无明显污迹与悬灰。

(3)桌椅：表面无浮尘、污迹，排列整齐，椅子要推进桌底。
3.综合楼一楼二楼厕所、食堂一楼厕所(每天至少打扫一次)
(1)地面：无纸屑、污迹、痰迹和积水，保持地面清洁干燥。

(2)便槽与登便器：无杂物、无积压堵塞，保持清洁通畅，无异味。

(3)墙面、隔离板、天花板：板面内外与墙面干净无污迹、无乱写乱画，天花板无悬灰。

(4)水池：清洁无污迹、不堵塞。

(5)纸篓：放置垃圾袋并及时清倒干净，纸篓表面无明显污迹。 
4.校园内所有垃圾桶(必须日清日倒)
(1)校园内垃圾桶：放置大号垃圾袋，及时清倒，不得堵塞、外溢，倒后必须盖好桶盖。(2)综合楼垃圾桶：上层不得有烟头等杂物，要及时清倒，不得堵塞、外溢。
5.操场、跑道、运动场、校园任何区域(每天不定时巡查)
发现任何杂物、垃圾、纸屑等要立即清除，全日保持校园清洁卫生。
三、监督与考核办法
实行学校不定期不定时巡查制度，听取学校老师及值班人员反馈意见，以事实定论。
1.未按要求着装、挂牌上岗，每次扣5元。

2.未按工作要求打扫，保洁区域卫生抽检不合格，每次扣5元。
3.擅自离岗、迟到早退、无故旷工，每次扣5元。
4.不服从学校临时工作安排，每次扣5元。
5.损公肥私、盗卖公共财物及学生物品，扣除当月工资，并报请学校领导予以除名。
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