戴溪小学保洁工清卫工作要求
	包干区域
	具体清卫保洁要求

	综合楼：一楼大厅、

二楼走廊(含连廊)、

一至四楼东西头楼梯(含走廊)
	每天至少打扫一次

(1)地面：无垃圾杂物、清洁干燥。

(2)墙面、门窗、扶手、天花板：无明显污迹与悬灰。

	综合楼二楼会议室
	每两天必须打扫一次

(1)地面：无垃圾杂物、清洁干燥。

(2)墙面、门窗、天花板：无明显污迹与悬灰。

(3)桌椅：表面无浮尘、污迹，排列整齐，椅子要推进桌底。

	综合楼一楼二楼厕所、

食堂一楼厕所
	每天至少打扫一次

(1)地面：要求无纸屑、污迹、痰迹和积水，保持地面清洁干燥。

(2)便槽与登便器：要求无杂物、无积压堵塞，保持清洁通畅。

(3)墙壁、隔离板：要求板面内外与墙面干净无污迹、无乱写乱画。

(4)水池：要求清洁无污迹、不堵塞。

(5)纸篓：放置垃圾袋并及时清倒干净，纸篓表面无明显污迹。

	校园内所有垃圾桶
	必须日清日倒

(1)校园内垃圾桶：放置大号垃圾袋，及时清倒，不得堵塞、外溢，倒后必须盖好桶盖。

(2)综合楼垃圾桶：上层不得有烟头等杂物，要及时清倒，不得堵塞、外溢。

	操场、跑道、运动场、校园任何区域
	每天不定时巡查

发现任何杂物、垃圾、纸屑等要立即清除，全日保持校园清洁卫生。

	一、二、四年级

多功能室
	每周一大扫，要求地面清洁、窗台画框无浮尘、天花板无悬灰、课桌椅整齐有序。
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