戴溪小学保洁工作巡查登记
	工作区域
	工作职责及要求说明

	综合楼


	大厅
	地面是否清洁
	每天一次

	
	
	墙.窗.框.门是否洁净
	

	
	两头
楼梯
	地面是否清洁
	西头每天一次，东头至少每两天一次

	
	
	扶手是否洁净
	

	
	二三四

楼走廊
	地面是否清洁
	二三楼走廊每天一次，四楼走廊每两到三天一次

	
	
	墙.窗.框.门是否洁净
	

	
	会
议
室
	地面是否清洁
	至少每两天一次

	
	
	墙.窗.框.门是否洁净
	

	
	
	桌肚是否清洁
	

	
	
	桌椅是否整齐
	

	
	北
连廊
	地面是否清洁
	每两到三天一次

	
	
	墙.窗.框.门是否洁净
	

	
	一楼

厕所
	地面.水池是否清洁
	每天不定时巡视自检

	
	
	墙.窗.框.门是否洁净
	

	
	
	便池有无堆积物
	

	
	
	纸篓是否及时清倒.摆好
	

	
	
	有无异味
	

	
	二楼

厕所
	地面.水池是否清洁
	每天不定时巡视自检

	
	
	墙.窗.框.门是否洁净
	

	
	
	便池有无堆积物
	

	
	
	纸篓是否及时清倒.摆好
	

	
	
	有无异味
	

	大厕所
	地面.水池是否清洁
	每天不定时巡视自检

	
	墙.窗.框.门是否洁净
	

	
	便池有无堆积物
	

	
	纸篓是否及时清倒.摆好
	

	
	有无异味
	

	食堂一楼

厕所
	地面.水池是否清洁
	每天不定时巡视自检

	
	墙.窗.框.门是否洁净
	

	
	便池有无堆积物
	

	
	纸篓是否及时清倒.摆好
	

	
	有无异味
	

	校园

各垃圾桶
	是否及时清倒.摆好
	每天不定时巡视自检

	
	表面是否清洁
	

	垃圾房
	门口地面是否清洁
	每天不定时巡视自检

	
	有无严重异味
	

	校园巡视
	清卫工具是否到处乱放
	每天不定时巡视自检

	
	是否不定时巡视
	

	
	有无遗漏工作
	


备注：以上区域保洁情况，每天由专人分上、下午不定时巡查两次，情况良好则在对应的格子里打“√”，未完成则在对应的格子里作出简注。
戴溪小学保洁工作巡查登记
	工作区域
	工作职责
	
	
	
	
	
	巡查人

	
	
	上午
	下午
	上午
	下午
	上午
	下午
	上午
	下午
	上午
	下午
	

	综合楼


	大厅
	地面是否清洁
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	墙.窗.框.门是否洁净
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	两头
楼梯
	地面是否清洁
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	扶手是否洁净
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	二三四

楼走廊
	地面是否清洁
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	墙.窗.框.门是否洁净
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	会
议
室
	地面是否清洁
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	墙.窗.框.门是否洁净
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	桌肚是否清洁
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	桌椅是否整齐
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	北
连廊
	地面是否清洁
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	墙.窗.框.门是否洁净
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	一楼

厕所
	地面.水池是否清洁
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	墙.窗.框.门是否洁净
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	便池有无堆积物
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	纸篓是否及时清倒.摆好
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	有无异味
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	二楼

厕所
	地面.水池是否清洁
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	墙.窗.框.门是否洁净
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	便池有无堆积物
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	纸篓是否及时清倒.摆好
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	有无异味
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	大厕所
	地面.水池是否清洁
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	墙.窗.框.门是否洁净
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	便池有无堆积物
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	纸篓是否及时清倒.摆好
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	有无异味
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	食堂一楼

厕所
	地面.水池是否清洁
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	墙.窗.框.门是否洁净
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	便池有无堆积物
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	纸篓是否及时清倒.摆好
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	有无异味
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	校园

各垃圾桶
	是否及时清倒.摆好
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	表面是否清洁
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	垃圾房
	门口地面是否清洁
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	有无严重异味
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	校园巡视
	清卫工具是否到处乱放
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	是否不定时巡视
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	有无遗漏工作
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：以上区域保洁情况，每天由专人分上、下午不定时巡查两次，情况良好则在对应的格子里打“√”，未完成则在对应的格子里作出简注。
