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[bookmark: _Toc507246661]1、系统帐号管理
本平台暂时不支持注册帐号，可向常州市教育科学研究院相关处室负责人提交申请，因常州市教育科学研究院网站帐号使用实名认证管理，申请人须提供本人真实有效的工作单位、姓名、电子邮箱和手机号码。
[bookmark: _Toc507246662]2、系统登录与密码找回
[bookmark: _Toc507246663]2.1 系统登录
访问http://jky.czedu.cn/网站，在右侧图片导航链接中点击下图链接，访问课题管理平台。
[image: ]
在登录界面中进行登录，输入申请时提供的电子邮箱或手机号码作为用户名，并输入密码登录。
[image: ]
首次登录使用的是系统初始密码，会提示用户强制修改密码。
[bookmark: _Toc507246664]2.2 电子邮箱验证与手机号码验证
为了方便用户在忘记密码时能找回密码，需要通过已验证的有效电子邮箱或手机号码进行密码重置，所以建议先进行电子邮箱与手机号码有效性验证。
登录进系统后，点击管理界面右上角的“修改密码”功能。
[image: C:\Users\jysxxw\AppData\Roaming\Tencent\Users\8543574\QQ\WinTemp\RichOle\0N(Y$)H1GD_G($WP0WH5MCK.png]
如图所示在用户电子邮箱与手机号码右侧都有验证链接，分别点击后根据系统提示完成有效性验证。
[bookmark: _Toc507246665]2.3 用户密码找回
当用户忘记密码时，可点击登录界面上的“忘记密码”功能重置用户密码，本系统支持通过已验证的有效电子邮箱或手机号码进行密码重置找回。
[image: ]
[bookmark: _Toc507246666]3、课题上报
只有课题上报人员才能新建和编辑课题，课题管理员只能审核课题，不能对课题内容进行编辑修改。课题一旦创建，则所有人都没有删除权限，若要删除课题，请联系常州市教育科学研究院平台管理员。
[bookmark: _GoBack]课题有两类：省级课题与市级课题。


省级课题上报审核流程如下图所示：
[image: ]

市级课题上报审核流程如下图所示：
[image: ]

点击左侧“信息发布系统”，展开到相应的不同类别课题栏目中。
[image: ]
若要上报市级课题，选择“市级课题”栏目并“添加内容”。
[image: ]

输入课题相关信息内容和上传文件，最后点击“保存并继续发表”，课题新建成功。

[image: ]

请根据相应流程完善课题相关内容，特别是需要上传的文件材料，以方便各级课题管理员审核。
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