
2010——2011学年第二学期第12周班主任工作建议
（2011年5月2日——2011年5月8日）
【学习材料】中小学文明礼仪教育指导纲要
加强中小学文明礼仪教育，对于提高中小学生的思想道德修养，努力构建社会主义和谐社会，提升全民族的文明素质，增强国家的文化软实力具有重要意义。为贯彻落实全国教育工作会议精神和《国家中长期教育改革和发展规划纲要（2010-2020年）》，深入贯彻落实《中共中央国务院关于进一步加强和改进未成年人思想道德建设的若干意见》（中发〔2004〕8号），大力推进中小学文明礼仪教育工作，制定本纲要。

一、指导思想

中小学开展文明礼仪教育，要深入贯彻落实科学发展观，切实把社会主义核心价值体系融入学校教育全过程，弘扬中华民族优秀传统美德和社会主义道德，吸收借鉴世界有益文明成果，遵循中小学教育教学规律和学生身心发展规律，全面提高青少年学生的思想道德素质和文明礼仪素养，为他们文明生活、幸福成长奠定基础。 

二、基本原则

（一）坚持贴近实际、贴近生活、贴近学生。根据学生的年龄特征，结合学生的生活实际，科学规划教育内容，使各阶段教育内容互相衔接、循序渐进，改进教育教学方法，寓教于乐，增强文明礼仪教育的针对性和实效性。
（二）坚持知行统一。在教育学生学习文明礼仪知识的同时，引导学生在生活中不断体验和感悟，并主动践行，把文明礼仪要求内化为个人修养和行为习惯。
（三）坚持学校教育与家庭教育、社会教育相结合。文明礼仪教育，不仅需要学校全体师生员工共同努力，同时还需要社会和家庭等各方面力量的协同配合，形成合力和良好氛围，实现教育的最佳效果。
三、目标任务

（一） 总目标

让学生知道中国是具有悠久历史的文明古国，礼仪之邦，礼仪文化源远流长。让学生懂得文明礼仪是当代公民必备的基本素质，是做人的基本要求。让学生了解文明礼仪的基本内容，懂得文明礼仪是个人文化、艺术、道德、思想等修养的表现形式，是人们完善自我、与人交往的行为规范与准则。让学生掌握基本的谈吐、举止、服饰等个人礼仪，以及在家庭、校园、公共场所等社会生活领域的交往礼仪，养成文明礼貌的行为习惯，做优雅大方、豁达乐观、明礼诚信的合格公民。

（二）分目标

小学：重在培养学生良好文明习惯。让学生掌握基本的礼貌、礼节规范，在学习、生活实践中初步养成讲文明、讲卫生、讲秩序、讲公德的良好习惯。

初中：在培养学生养成文明习惯的基础上，让学生理解学习文明礼仪的意义。培养说文明话、办文明事、做文明人的意识。培养热心参与、友好交往的能力。能够自觉规范自己的行为举止，完善个人素养。

高中：让学生了解礼仪的渊源和内涵，掌握做人做事的原则和方法，提高合作、参与、交往的能力，培养乐观、豁达、积极向上的性格，形成对家庭、社会和国家的责任感，树立社会主义公民意识。 

四、主要内容

根据学生年龄特点和认知水平确定文明礼仪教育的内容体系，体现科学性、系统性、层次性和实践性。主要内容包括基本的谈吐、举止、服饰等个人礼仪，以及在家庭、校园、公共场所等社会生活领域的交往礼仪。

小学1—3年级文明礼仪教育的主要内容 

（一）个人礼仪

· 知道常用的礼貌用语。

· 掌握正确的形体姿态，养成良好的坐、立、行的习惯，保持正确的读书、写字姿势。

· 知道保持服装整洁，爱清洁、讲卫生。

（二）交往礼仪

· 能恰当、得体地称呼他人。

· 懂得尊敬父母，对长辈有礼貌。

· 尊敬老师，尊重老师的劳动。

· 知道同学之间应互相关心、互相帮助，友好相处。

· 知道待客、做客的基本礼节。

· 遵守秩序，轻声交谈，不打扰他人。

· 遵守公共交通规则，不闯红灯。

· 掌握肃立、注目礼、少先队队礼等礼仪。

小学4—6年级文明礼仪教育的主要内容

（一）个人礼仪

· 掌握问候、致谢或致歉等礼貌用语。

· 掌握微笑、点头、鞠躬等常用体态语。

· 了解我国的传统节日礼俗。

· 了解并尊重少数民族的风俗习惯。

（二）交往礼仪

· 孝敬父母长辈。

· 学会倾听他人。

· 知道餐桌上的基本礼仪，文明就餐。

· 掌握接打电话的礼貌用语。

· 做到集会时按时入场，遵守会场要求。

· 遵守公共场所的礼仪规范，做文明游客、文明顾客、文明乘客、文明观众。

初中文明礼仪教育的主要内容

（一）个人礼仪

· 了解礼仪的基本含义，理解学习礼仪的意义。

· 掌握与人交谈时的礼仪要求。

· 做到着装大方、得体。

· 了解涉外基本礼仪。

· 掌握在公开场合发言的礼仪。

（二）交往礼仪

· 理解父母，懂得感恩。

· 掌握使用电话、电子邮件、手机短信、书信的礼仪。

· 做到集体活动时能遵守相关的规则和要求。

· 掌握拜访接待的基本礼仪，能热情、大方地与他人交往。

· 掌握与异性同学交往的礼仪。

· 能宽容、礼让他人。

· 在公共场所文明交流，不干扰他人。
——选自《中小学文明礼仪教育指导纲要》
【工作建议】
	序
号
	工作内容集备
	我的思考

（备注）
	完成情况

	1
	午间12：30为静校时间，各班要组织学生进行午睡，保证学生下午上课效果。
	
	

	2
	周三校晨会：做一个有修养的人。周三下午第四节课校园第三届读书节活动之“颂歌献给党”“三名”红色经典诵读年级初赛。（比赛的学生在相关地点集中，其它学生在班级由班主任组织进行文明礼仪学习和三年主动发展规划迎评验收自查。
	
	

	3
	迎接三年评估验收（七）：班级工作自查。（班容班貌、学生仪表、文明礼仪、班级卫生、常规知识）。本周三中午13：00进行全校大扫除。
	
	

	4
	认真阅读校三年主动发展规划总结，做好教师沙龙的准备。
	
	

	5
	充实完善校园网中“班级主页”。期中班主任需要上交的材料请尽快上交。
	
	


