2011——2012学年第一学期第3周班主任工作建议
（2011年9月13日——2011年9月18日）
【学习材料】  新学年开学初班主任应该做的几件事情
一、如何了解学生？（1）制定学生情况调查表。作为一个班主任如何了解学生是一门学问。如何在最短的时间了解学生的心理动态，对于稳定班级，制定班级计划有重要的帮助作用。有些年段是统一制定调查表，有的是自己班级制定的。无论怎么说，通过学生情况调查表来了解学生不失为一个捷径。（2）如何巧用学生情况调查表。学生情况调查表大部分都是用纸张的，而老师在学生情况汇总后也只是把纸张收集在一起存档，但是这存在着一些弊端。我觉得纸张固然可靠但是我们现在都是无纸化办公，我们有必要将学生情况调查表通过电子表的形式表现出来。这样做有几大好处：A、可以随时查询学生的情况，节约大量的时间。B、不易丢失C、就算高二分班后，我们只要将所有学生的情况表汇总在一起，然后根据学生的新分班名单再分一次就可以了，不必每年都要求学生填写学生情况调查表。而且我们可以在学生情况调查表上写上学生的高一情况供下一年段班主任使用。（3）如何从学生情况调查表看学生？学生情况调查表可以看出学生的一些性格，比如在问学生的任职志愿的时候，有些学生写“不干”，有些学生写“随便”，有些学生写“依能力行事等”。这些不同的表达可以反映出不同的就职意愿。同时，有些学生写学生情况调查表很细心，有些学生毫不在意，乱涂乱写这些都是可以作为衡量学生的一个最初标准。所以应该多个心眼看学生情况调查表。
二、如何抓卫生工作？（责任落实到个体）（1）日常值日工作：值日工作不在于人多，而在于工作精；不在于数量而在于质量。我觉得值日工作在于要落实责任制，什么学生做什么工作要明确。（2）卫生大扫除工作：卫生大扫除也要落实责任制。一哄而上的大扫除结果只能是学生的互相推诿。我是按照地点来进行卫生工作的划分，谁先做好谁结束。（3）日常卫生的保持工作。在卫生保持方面往往花费了班主任的很大精力，很多班主任往往抱怨学生纸张到处乱扔，特别是平行班，在卫生保持方面更是力不从心，我觉得卫生的保持宜疏不宜堵。班级就那么1、2个垃圾筒。学生的纸张往哪里放，每个学生都想自己的抽屉干干净净，结果只能牺牲班级的卫生角。首先推行了垃圾袋，班级统一购买挂物钩和垃圾袋，学生自己拿垃圾袋，垃圾袋满了，自己丢，经过一年的努力，班级的卫生保持良好，值日生的工作简单，减轻了学生的负担。在班级的后面设置了可回收的纸箱，学生把喝空的矿泉水放到里面，定期卖，卖掉的钱去买垃圾袋，实现卫生的良性循环。
    三、如何抓班委建设？（1）班干部选择。基本上班干部的选择都要经历2个过程。一个是在班级初步成立初期，由班主任根据学生情况调查表的信息，选择拟定的人员。然后就要找这些学生个别交流，向他们了解任职意愿。然后等一个月之后，同学之间比较熟悉了再改选，这一次可以根据学生的半个学期表现来决定是投票还是直接任命。（2）班委建设的几种模式。班委建设有2种模式，第一种是老式的班长、副班长、各个委员组成的班委。这种划分成员较少。还有一种是按部门划分的，比如纪检部、体育部、宣传部、学习部、生活卫生部。（3）班委建设注意的问题。1、班委学生的任用首先考虑的是这个学生是否有责任心，成绩好不一定就能起到表率作用，不一定就有号召力。2、有些老师喜欢用一些表现差的学生来管理班级，以期达到改变后进生的目的，但是，很多时候，这些学生由于自律性太差，他们不仅不能服众而且会起到负导向作用，从而影响到班级的长远发展。3、有些班级的班委是临时指定的，人员不一定配齐，但是有些人员则必须先配好，比如说班长、纪律委员、课代表、卫生委员、生活委员。而且建议宣传部不能就一个或者两个宣传委员。我觉得宣传部最起码要5个人以上，学校关于黑板报的任务是非常重的。不仅有班刊还有团刊，所以我都是规划6个人，2人或者3人一组完成工作，减轻大家的负担
   四、班级精细化管理。一个班级需要“事事有人做，人人有事做”，那就要将班级的任务进行分配。我设置的职位有以下一些：1名常务班长；5名值日班长（一天一位）； 2名体育委员（男、女各一名）：3名宣传委员（负责组稿，策划，出板报由四个小组一组轮一次）；2名劳动委员；1 名公物保管员；1 名三机管理员；1名卫生角负责人；2名文娱委员；2名学习委员；4名小组长；课代表若干。

——选自《班主任工作程序》
【工作建议】
	序号
	工作内容集备
	我的思考

（备   注）
	完成情况

	1
	重视晨检工作和每天的一日小结工作，要多表扬，多讲为什么要这样做。
	
	

	2
	周三集体校晨会：做一个有道德的人系列讲座。
	
	

	3
	周三的校班会：“三好”达标总结与表彰。各班要抓住典型的人和事开展教育活动，运用批评和表扬的手段，加强班集体的建设。
	
	

	4
	班集体建设工作。以班容班貌入手，做好学生的卫生、纪律工作，了解课堂的听课情况，抓学生的作业。
	
	

	5
	运动会的各项准备工作。
	
	

	6
	贫困生的摸底调查与申请。
	
	

	7
	弘扬和培育民族精神月活动。
	
	

	8
	温馨提示，请您在以下方面对学生加强教育：
1．继续做好卫生保洁工作，教育学生主动捡起地面废纸等杂物；一日常规考核本周重点查学生整队进出教室，课间文明休息。
2．学生早上按规定时间到校，班主任在教室要积极指导学生收交作业、打扫卫生，确保高效。
3．广播操要保证质量，班主任要多关注后面的学生。

4．课间必须做到文明休息，不大声喧哗。

5．到专用教室上课必须排队，安静地走去，回教室时也必须排队安静地走回。

6．买吃面包等食品，让学生在小卖部门口区域吃完方可离开。严禁学生吃游食、吃零食。
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