
常州市花园中学实验教学常规管理基本要求

实验教学是中小学教育教学工作中的一个重要环节，对训练学生的动手操作能力、观察检测能力、数据处理能力、独立思考能力、分析问题和解决问题的能力，培养和提高学生的科学精神和创新思维具有极为重要的意义。为了规范管理我校实验教学，特制定本要求，作为我校实验教学管理、检查、评估的主要依据。
一、组织机构

1、实验教学工作在校长领导下，由分管教学的副校长、课程处组织实施。物理、化学、生物组教师在组长的带领下具体实行。
2、实验员教师必须具备规定的任职资格，良好的职业道德修养，广泛的实验专业知识，科学的实验室管理知识，要与学科教研组协调配合开展工作。
二、实验教学

1、物理、化学、生物实验教学纳入学校常规教学工作中，做到有计划，有检查，有考核，有总结。

2、学期初，物理、化学、生物教研组必须制订实验教学计划，交课程处和实验室各一份。计划应分年级列出实验课题、实验类型、实验时间等。

实验员教师根据各科课程标准、教材和相应教研组的实验教学计划，制订本学期实验室工作计划。

3、每周科任教师要在周一进入《常州市中小学资产与装备管理信息系统》中预约实验，实验员教师根据预约情况准备好各类实验器材。
4、上实验课时，科任教师要指导学生明确实验目的，掌握实验原理，并划分实验小组，强调实验纪律，重视安全操作教育。

学生实验时，任课教师和实验教师应巡回检查、耐心指导学生进行实验。

学生实验结束后，任课教师应组织学生及时小结实验情况，对实验中普遍存在的问题做出讲评，指导学生完成《实验报告》，填写《实验登记单》，组织学生及时清洗仪器。课后，科任老师要及时进入《常州市中小学资产与装备管理信息系统》中登记实验总结。
5、物理、化学、生物教研组要不断总结经验，积极创造条件，组织学生开展课外科技活动和进行开放性实验。实验员教师和各任教师要加强联系，积极开展实验教学研究、教学仪器研制和自制教具活动。

三、学生守则

1、每位学生要重视实验课，以严肃认真的科学态度，努力掌握基本实验技能，不断提高分析问题和解决问题的能力。

2、课前要认真预习，明确实验目的，了解实验原理，知道实验步骤和操作要领，经老师批准方可进入实验室。

3、进入实验室后，要保持安静，定组定位，不得随意换位。

4、开始实验前，要检查核对所用仪器、器材、试剂是否齐全，名称规格是否一致，如有不符及时报告老师。实验台要始终保持整洁，各物品应放在合适的位置上。

5、按规定进行实验，谨慎操作，仔细观察，认真思考，如实记录，不得随意更改实验，不得随意动用室内其它实验器材。

6、保持良好的课堂秩序，有疑难时，应请老师帮助，遇偶发事故时，保持镇定，迅速报告老师处理。

7、用过的火材梗、废渣、废纸等不得随意丢弃，要放置在指定地方，如仪器损坏，应主动报告老师，以便妥善处理。
8、公用仪器用过后，要立即放回原处。规定在原地使用的仪器，不得任意移动。

9、实验结束后，应将仪器清洗干净。放回原处，整理好实验台面，仔细检查水龙头、电源是否关闭，不得将实验用品及设备带出实验室。

10、根据实验内容和要求及时填写《实验记录单》，并填写实验报告。实验报告必须如实反映结果和实验过程，不得随意臆造或抄袭他人实验数据和记录。

四、评估考核

1、每个月的1号，各实验员老师进入《常州市中小学资产与装备管理信息系统》，统计上个月各科任老师实验预约、总结情况，汇总成表，连同上个月学生填写的《实验登记单》交到课程处。
2、对教师的考核，再结合问卷调查、表格调查等多种形式进行。

3、所有考核的登记表、统计表、调查表等，都作为实验教学资料汇入教学档案。
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