
常州市花园中学

2011-2012学年第二学期结束工作安排
	时间
	工作内容
	负责部分或负责人
	备注

	6月11日
	1 完成学生评语和综合素质测评全部完成。

2 八年级信息技术考试

3 6.11－6.29新教师转正定级考核
	班主任、德育处

教务处

教科室
	评语交德育处存档

	6月12日
	①“好班子”考评，到局里汇报

②新教师考核转正定级课堂考核
	办公室

教科室
	

	6月13日
	1 毕业典礼第一次审查、班主任评语

2 上传职称评审材料

3 七年级家长学校（北京四中网校讲座）

4 七、八年级史、地、生期末考试
	德育处

办公室

陈萍

教务处
	

	6月15日
	①毕业典礼节目第二次审查

②教师轮岗工作启动

③教职工年度考核工作启动（暂定），布置部门、个人年度总结
⑤省级重点课题调研
	信息中心

办公室

办公室

教科室
	

	6月16日
	九年级考前辅导
	九年级
	

	6月17日
	九年级考前辅导，下午考场试坐
	九年级
	

	6月18日——20日
	中考
	教务处
	

	6月20日


	①班主任基本功竞赛决赛
	德育处
	

	
	2 九年级学生中考结束后返校，法纪教育

3 九年级办理离校手续
	德育处、九年级及相关部门
	

	6月21日起
	后勤招标材料准备
	总务处
	

	6月22日－6月24日
	端午节放假

毕业典礼第三次节目审查（22日）、彩排（24日上午）
	德育处
	

	6月25日


	1 上午8：30毕业典礼（红星剧院）

2 师陶杯论文评比（上报截止）

3 下午好班子测评（暂定）、干部述职
	德育处、教导处
教科室

办公室
	个人网上申报



	6月25－27
	①七、八年级期末考试

②法制讲座（27日考试后）

德育处

③教职工年度考核领导小组会议（暂定）
	教务处

德育处

校长室
	

	6月28日

	1 8：30校领导民主生活会
2 德育处放假前工作安排

3 下午2：00教研组工作展评


	校长室

党支部
教科室、教务处
	

	6月29日


	1 班级工作展评，评选模范班级
2 市区初中数学教师基本功比赛第一轮

3 贵重物品收交、借阅图书资料上交
4 九年级发放毕业证书


	各年级组

教科室

总务处

九年级

	七年级在阶梯教室；八年级在生物实验室。



	6月30日


	①全校大扫除，电教设备送至五楼信息中心

②9:00-10:30学生休业式，家庭教育专家讲座
③下午2：00校本培训
④上报轮岗交流教师名单

⑤上午9：00学校安全工作检查
	总务处

德育处

教科室

办公室

安保领导小组
	

	7月1日
	1 上午校本培训、结束会议，下午教师放假

2 下午干部结束会议
	校长室、教科室

校长室
	


注：表中的工作安排将根据具体情况及时调整
常州市花园中学
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