2009学年第二学期教务处工作计划

一、指导思想
以减负增效为核心，以转变教师教学观念，规范教师教学行为，培养学生良好学习习惯为抓手，建立和完善教学常规管理制度和评价机制。细化过程管理，加强教学常规工作的检查督促和落实。

二、工作目标
1、加强理论学习，钻研学科课程的标准，转变课堂教学理念。
2、强化有效的课堂教学研究，构建有效课堂教学模式。
3、学习中考改革方案，指导九年级各项工作的开展。

4、加强课后反思，在实践——反思——再实践——再反思螺旋式上升中，提高
教学效益。
5、建立和完善教师教学工作评价方案，形成齐抓教学质量、落实减负增效的正确的方向。

三、工作举措
（一）强化备课组集体备课，注重备课过程。备课组长制定详细的集备计划，包括哪一周集备内容是什么？主备人是谁？由谁派位授课？并按要求将教案、评课情况及时发至校园网上。教务处将在不通知的情况下根据计划每两周检查校园网、不定期进行集备讨论的抽查并及时公布检查结果，在学期结束时还要考核计划是否一一落实，落实得怎样？

（二）强化有效的课堂教学研究，构建有效课堂教学模式，提高课堂教学效率。

1、各教研组（备课组）要有计划有目的地开设教学研究课，开课教师应合理运用多媒体手段，充分体现课改精神，课后要进行必要的评课。教研组长要对组内每一位成员进行循环地听课并加以评分，以此作为对教师课堂教学评价的一个重要依据。

2、制定听课周（开学后的两周、期中考试后的两周等），先组织学科带头人、骨干教师开示范课，要求上出高质量的示范课，组织青年教师认真听课、评课。

3、组织工作五年内的教师进行对“问题引导下的学生自主学习的课堂教学模式” 的研究、实践活动，让老师们在研究实践中不断提高自身的教学水平。
（三）加强常规教学管理

1、采取全面结合，随机抽查、集中检查等办法加大对教师备课、上课、听课、作业布置、作业批改的督查（教学五认真的检查），力克教师教学的随意性。
2、继续推行推门听课的教学检查制度。

3、组织1—2次学生评教活动、对学生进行问卷调查和开座谈会，了解教师的教学情况和教学效果，并及时将学生座谈、调查情况反馈给任课教师，对教师的教学提出整改意见和要求。　　
（四）、加强九年级毕业班工作的管理与指导，努力提高中考质量。

    1、组织九年级青年教师解中考题的竞赛活动。
    2、加强与兄弟学校之间的校际交流，取长补短，努力提高教学管理的档次。

3、九年级备课组认真研究近几年中考试卷，分析并找出其规律，组长在集备中谈中考命题思路、命题设想，全组成员制定好复习计划，设计好学案进行有效复习。

4、认真组织调控各个复习阶段按计划进行。认真组织好中考复习前的模拟考试，做好九年级各次考试的质量分析与阶段性总结工作。

5、认真上好每一节复习课，保证复习课的质量，争取我校2010年中考成绩有新的突破。
6、认真做好九年级英语口语、听力人机对话的练习、考试工作；做好体育模拟考试、中考的组织工作。

（五）建立和完善教师教学工作评价方案，营造良好的教育、教学氛围。
细化教师教学工作的评估办法，促进教师差异发展，激发教师自我提高的积极性。 

工 作 安 排：

	月   份
	主 要 工 作 安 排

	二月份
	1． 各项计划的检查。（教研组工作计划、备课组集备计划、九年级体育中考的训练计划）

2． 召开九年级家长会议
3． 讨论并完善《花园中学教师教学工作评价方案》、《优秀备课组评选细则》
4． 听课周（学科带头人示范课）
5． 教学“五认真”检查一（备课笔记的检查）
6． 教师优秀教案展示

	三月份
	1． 听课周（骨干教师示范课）
2． 工作五年内教师课堂教学研究活动
3． 九年级百日誓师大会（老师一起参加）
4． 第二学期第一次阶段检测

5． 九年级中考报名

6． 九年级青年教师解中考题竞赛

7． 九年级英语人机对话的练习、第一次模拟考试

（英语老师先培训，学生在音乐、美术课上英语老师带到网络教室培训）

8． 教学“五认真”检查二（听课笔记、作业布置、作业批改的检查）
9． 教师优秀听课笔记展示
10． 体育第一次模考

	四月份
	1． 工作五年内教师课堂教学研究活动
2． 期中考试、九年级第一次模拟考试

3． 期中考试质量分析会（九年级一模分析会及总复习研讨会）
4． 九年级学生英语人机对话二模、中考
5． 九年级学生体育二模
6． 教学“五认真”检查三（备课笔记、作业批改的检查）
7． 学生优秀作业展示
8． 教师优秀作业批改展示

9． 听课周（教育硕士研究课）

10． 学生评教问卷调查

	五月份
	1． 九年级学生理化实验考查

2． 九年级第二次模拟考试

3． 九年级学生体育中考

4． 九年级教学研讨会议
5． 九年级学生会议、家长会议
6． 教学“五认真”检查四（听课笔记、作业布置的检查）
7． 七、八年级第二次阶段检测

	六月份


	1． 九年级集备抽查（主题：最后阶段的复习策略）

2． 中考

3． 教学“五认真”检查五（备课、听课笔记、作业布置、作业批改的检查）

4． 八年级地理、生物会考

5． 做好学期结束各项工作
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