
常州市花园中学2012—2013学年学校服务处第一学期校历
	

	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期六
	星期日
	主要工作安排（附初定时间）

	1
	九月
	
	
	
	
	
	1
	2
	1、做好食堂对外托管衔接工作；发放就餐告家长书、做好新七年级就餐学生组织管理工作；

2、召开学生就餐组长会议；

3、清点校产校具、落实班级公物责任保管；

4、做好2013年度部门预算草稿；

5、校安工程前期工作；

6、协助相关部门做好教师节、中秋、国庆联欢会的后勤保障工作。

	2
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	1、 

	3
	
	10教师节
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	2、 

	4
	
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	

	5
	
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30中秋节
	

	6
	十月
	1国庆
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	1、分年级召开部分就餐学生座谈会议；召开部分就餐教工座谈会议。

2、做好2013学年度部门预算工作。

3、做好校秋季田径运动会的后勤保障工作。

4、校安工程前期工作。



	7
	
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	

	8
	
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	

	9
	
	22
	23重阳
	24
	25
	26
	27
	28
	

	10
	
	29
	30
	31
	1
	2
	3
	4
	

	11
	十一月
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	1、检查校舍等设备设施的安全状况，保证其安全越冬。
2、期中班级公物的检查评比和表彰工作；
3、做好喜暖苗木的安全越冬准备工作；

4、校安工程前期工作。

	12
	
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	

	13
	
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	

	14
	
	26
	27
	28
	29
	30
	1
	2
	

	15
	十二月
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	1、做好自来水管、水龙头的防冻工作；
2、检查教学楼、联系廊间的伸缩缝等；
3、就餐师生就餐情况问卷调查；
4、做好年度财务决算工作；
5、做好元旦联欢会的后勤保障工作。
6、校安工程前期工作。

	16
	
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	

	17
	
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	

	18
	
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	

	19
	
	31
	1元旦
	2
	3
	4
	5
	6
	

	20
	一月
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	1、落实寒假常规维修（课桌、方凳、铝合金窗等）准备工作；
2、做好食堂管理费的年度结算工作；
3、协助校长室做好春节前团拜工作；
4、校产管理学期检查考核评比和表彰；
5、班级公物责任管理学期小结、检查评比和总结性表彰工作；
6、做好下学期开学准备工作；

7、校安工程前期工作。

	21
	
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	1、 

	22
	
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	

	23
	
	28
	29
	30
	31
	
	
	
	

	
	二月
	


备注：


1、 周一上午第三、四课单周为学校班主任会议，双周为年级组班主任会议；
2、 周二上午第四课双周为教研组长会议，单周为年级组备课组长会议；
3、 每周二下午第三课为双周为党支部活动；单周为教科研会议；
4、 每月周三下午第三课分别安排学校工作安排、花中讲坛、教师交流和全校性的主题班会展示（每月第一周，班主任和年轻教师观摩、评课）等；

5、 周五早读课进行校晨会；
6、 周五上午第三、四课（单周）行政办公会议，双周为专题讨论；
7、 每月第一个周六9点—11点为研究生工作室活动时间；
8、 每月常规工作：教学单项检查，班级常规考核，每周聚焦课堂；

9、 安排至少与2所兄弟学校教育教学的联谊活动，每月安排一次外聘专家讲座。

10、  月  日寒假开始。
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