
2017—2018学年度第二学期教导处工作计划
2018、3
  本学期我们将在校长室的领导下，根据区教育局的工作意见，遵循教育教学规律，以提高教育教学质量为中心，积极推进素质教育，为武进基础教育持续健康发展作出新的贡献。
二、工作目标及措施：

    （一）依托教研组，抓好教学常规管理
    规范有效的管理是顺利实施课程改革，提高教学质量的重要保证。有计划的开展教研组活动，落实教学常规管理工作。开学第一周召开教研组长会议，布置本学期教学常规工作和明确管理要求。下发学校教学常规工作表和目标要求，对教研组长进行培训，“要求”中具体明确了本学期的具体工作，要求教研组长按照要求保质保量的落实工作。明确教研组考核办法。
   
   （二）把“优质高效课堂教学”为主题的系列教研活动与我校教科室开展的“青年教师基本功大赛”相结合，促进教师专业成长
      (三)借助“湖塘实验中学教育集团”这一平台，加强交流合作，优化教育资源，促进教师发展，提高办学质量。
（四）抓好毕业年级教学管理和各年级的考试工作。
1、根据课改的基本精神，加强对毕业班任课老师教学研究活动，深化教学改革，在总结以往课题研究和教学改革的经验基础上，进一步学习，帮助教师明确教改方向，明确中考命题的指导思想和基本原则。

2、加强对初三毕业生的管理，定期召开初三学生会议，加强纪律教育、日常行为规范的管理，学生学习目的性教育、理想前途教育等。

3、组织初三任课老师参加片、教研室开展的初三复习教学研讨工作，用好常州市六科考试说明和中考复习资料。

4、组织初三任课老师会议，学习明确中考命题指导思想，总结班级各学科的教学情况，有效采取对策，作好充分准备，科学合理制订好总复习计划，做好总复习教学工作，并予以进一步指导，从落实新课程，实施素质教育的高度抓好毕业班教学工作，着力在提高复习教学效率上下功夫，努力降低低分率，提高合格率和优秀率。

5、开好史、地、生教研组会议和初二、初三学生会议，提高全体老师和学生对史地生会考科目的重视程度，任课老师科学合理制订好教学和复习计划，要提高四十五分钟的教学效果。

6、做好体育工作，提高初一、二年级学生的达标率，加强体育管理，力争提高初三学生体育成绩，使学生全面发展。
三、每月工作安排：
三月份： 
1. 组织学生报到，检查学生寒假作业 

2.召开教研组长会议
3. 制订好教务处、教研组工作计划、教学进度计划、布置落实教学案制
4.发放教师用书及备课本、听课本。

5.上报期初快速报表。

6落实班主任电子学籍管理统计工作。

7完成本学期教师课务微调工作。

8.中考信息采集工作

9. 开设研讨课
10.中考体检
四月份：
1.召开九年级教学工作会议。

2.听课、评课方案的落实。
3．教学常规检查
4．梳理教学工作问题，研讨解决对策

5.校本培训

6.教研组活动

7.开设研讨课

8.九年级新课结束考试，各学科制定第一轮复习计划

9.九年级中考英语模拟口语等级测试

10 中考体育考试

 五月份：

1. 教学常规检查 

2. 各年级期中考试（九年级一模）及质量分析
3. 分别召开七、八、九年级组教学会议

4. 各教研组落实以“高效优质课堂”为主题的集体备课和公开课活动并组织评议。

6. 教研组内沙龙。

7.落实九年级学生中考报名工作

8.校本培训
9. 九年级模拟考试及质量分析 

10.九年级填报志愿
六至七月份： 

1.各教研组检查教学进度 

2. 教学常规检查

3．对各年级综合课和地方与校本课情况进行调研

5.教学工作学生问卷调查

6．各教研组活动。
7.各教研组落实以“高效优质课堂”为主题的集体备课和公开课活动并组织评议。
8.九年级中考动员和考试技巧培训

9.初三中考中考

10.八年级生物、地理结业考试

11.七、八年级期末考试
12.完成期末考试各类成绩统计、质量分析，做好各项总结 

13.收齐、整理、装订各种资料 

14.做好毕业班升学录取工作 

15.做好教研组考核工作

