常州市新桥高级中学文档服务外包询价采购公告
常州中瑞工程造价咨询有限公司受常州市新桥高级中学的委托，现就常州市新桥高级中学文档服务外包进行公开招标采购，有关事项公告如下： 
一、项目名称及编号 
项目名称：常州市新桥高级中学文档服务外包询价采购公告 
项目编号：ZRCG-20180305
二、	询价内容
学校内的打印、复印、油印
   （1）学校内的打印、复印、油印、试卷扫描、答题卡读卡等业务进行服务外包。
（2）所涉及到的设备（如复印机、打印机、一体印刷机、光标阅读仪、及扫描仪有服务单位提供. 
（3）所有消耗材料、维修售后服务均有投标单位提供。
（4）有投标单位负责派工作人员（常年不得低于1名），所派工作人员需具备娴熟技能，能够胜任本职工作，服从学校的各项规章制度，按照学校的作息时间提供服务；人员工资及福利均有服务单位负责，用工需符合劳动法。
（5）学校提供办公场所及简单办公家具。
（6）按学校要求，按张数结算。 
（7）招标内容为学校内的打印、复印、油印、试卷扫描、答题卡读卡等业务进行服务外包，经营期限为三年，经营管理良好可续签一年，合同一年一签。
三、投标人资格要求 
1、具有独立承担民事责任能力的单位；
2、具有印刷经营许可证或营业执照经营范围中含有复印、打印；
3、具备为初、高中学校提供文档服务外包管理服务的能力，从事初高中学校文档管理服务行业经营1年或1年以上，具有1000人或以初、高中学校文档工作管理服务经验，须提供有关文档工作管理服务合同复印件证明（原件备查）。
4、具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
 5、近三年内在经营活动中没有重大违法记录。 
四、报名及招标文件领取的时间和地点 
报名及招标文件领取时间：2018年3月21 日至2018年 3月 27日为止的正常工作时间； 
采购文件领取地点：常州市新北区通江中路229号友邦商务大厦A座13楼； 
投标人报名时需提供资料（加盖公章复印件一套）： 
1、《报名申请书》一份，格式自定； 
2、企业法人营业执照副本； 
资料齐全符合要求的由常州中瑞工程造价咨询有限公司发放招标文件。领取招标文件时投标人缴纳资料费500元（现金）及投标保证金 3000 元人民币整（现金）。
五、工作要求：
1、服务时间：周一至周六7：30--17：30；
2、预约服务（节假日或特殊情况如需文印做到2小时响应）；
3、4小时响应回复；
4、做好文印材料归档及保密工作；
5、必须遵守校财务处有关财务结算规定和滨江中学的相关管理规定。
六、评标办法：
由学校组织相关人员组成评标组，采用最低价评出中标人，评标后电话通知中标人。 
七、标前答疑会 
八、勘查现场及标前答疑会
自行勘查
本项目不召开标前答疑会，投标人对采购文件如有疑问，须在2018年3 月28日 11:00点前书面提交至常州市新北区通江中路229号友邦商务大厦A座13楼开标室
九、响应文件提交及开标信息 
响应文件提交时间：2018年 4月 3 日9:30到10:00 
响应文件开标时间：2018年 4月 3 日10:00
响应文件提交地点：常州市新北区通江中路229号友邦商务大厦A座13楼开标室。 
十、联系方式 
采购中心联系人：王萍 
联系电话：0519-85606263 
传真电话：0519-85606263 
联系地址：常州市新北区通江中路229号友邦商务大厦A座13楼
网 址：http://www.zhongruizx.com/index.asp 
采购人名称：常州市新桥高级中学
联系人：蒋老师
联系电话： 13861228536
联系地址： 新北区  
