                       第1周工作安排
2018年2月26日-2018年3月4日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门
	

	一
（2月26日）
	上午8:40
	操场
	全校师生
	升旗仪式:开学典礼
	德育处
	

	
	下午
	
	部分教师
	送教上门
	工会
	

	
	下午第二节课
	二楼会议室
	相关教师
	“个别化教育项目组”期初研讨会
	教导处
	

	二
（2月27日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	全体教师
	语文、数学、综合组、康复组联合教研活动
	教科室
	

	
	
	
	
	
	
	

	三
（2月28日）
	
	
	
	
	
	

	
	下午1:55
	二楼会议室
	生活适应组教师
	生活适应三百课教研活动
	教科室
	

	四
（3月1日）
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	五
（3月2日）
	上午8:30
	校长室
	行政人员
	行政会议
	校长室

	
	
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	全体教师
	教师大会
	办公室
	

	
	
	
	
	
	
	

	六（3月3日）
	
	
	
	
	
	

	日（3月4日）
	
	
	
	
	
	


学校： 
1. 创建常州市依法治校示范校；
2. 重点做好江苏省基础教育前瞻性教学改革重大研究项目“培智学校网络课程生活适应三百课的实践研究”的推进;

教导处  
1. 周二、周四社团课正常活动，认真制订计划；

2. 教研组长收齐语文、数学学科计划；各教研组周五前发送教研活动计划；
3. 根据课表上课，严格执行教学常规；

教科室

1. 青年教师制订三年发展规划；
2. 语文、数学、综合组、康复组四教研组长于2月25日前制订计划；

德育处
1. 2月26日开学第一课，上午8:30前校门口“瑞狗旺旺送祝福”活动，升旗仪式结束后回到教室制作灯笼、搓元宵，最后将灯笼挂在一楼走廊；
2. 筹备光华“小能人”活动；
总务处
1. 开学安全教育；
2. “三防”设施检查；

3. 开学安全行政例会；

4. 专用教室打扫卫生；

工会
1. 送教上门，并尝试远程送教上门；

2. 宣传工作：进一步加强班级活动宣传和微信宣传；
3. 师德建设方面：人物月刊

办公室 
1. 继续培训蒋明辰和张君年;
2. 召开义工家长会议；

3. 完成教师值班看护、教师月考核本；

4. 召开冷凝皂组成员会议；
