2017-2018学年第一学期第二十二、二十三周行事历

（1.22-2.10）
	日期
	时间
	内容
	参加
人员
	地点
	责任
部门
	通讯
报道

	1月22日

（星期一）
	9：20
	升旗仪式
	全校师生
	操场
	政教处
	

	1月23日

（星期二）
	
	
	
	
	
	

	1月24日

（星期三）
	第7节
	高三班主任、语数外备课组长会议
	高三班主任、

语数外备课组长
	高三教学楼5楼选修室4
	高三年级部
	刁莲佳

	
	第8节
	八届六次教代会
	全体教代会代表
	会议室4
	工  会
	左彩英

	1月25日

（星期四）
	第6节
	刁莲佳公开课：《家》
	
	艺术楼5楼

舞蹈教室
	教务处
	

	
	下午
	备课笔记（教学案）、听课笔记检查
	各教研组长
	教务处
	教务处
	

	1月26日

（星期五）
	第6节
	行政会议
	全体行政人员
	会议室2
	校长室
	

	1月27日

（星期六）
	正常上班

	1月28日

（星期日）
	正常上班

	1月28日-1月31日
	整天
	高一、高二年级期末考试
	
	各教室
	教务处
	

	1月30日-
1月31日
	整天
	高三年级期末考试
	
	各教室
	教务处
	

	1月31日

（星期三）

	上午10：00
	高一年级学生家长会
	班主任
	多功能报告厅
	高一级部
	谈春燕

	
	下午2：00
	高二10—12班学生家长会
	班主任
	多功能报告厅
	高二级部
	

	
	下午3：30
	高二1—9班学生家长会
	班主任
	多功能报告厅
	高二级部
	左彩英

	2月1日

（星期四）
	下午2：00
	“莱尼”奖学金签约仪式
	相关人员
	会议室4
	校长室
	

	2月2日

（星期五）
	下午6：00
	高三学生期末表彰大会
	高三学生
	会议中心
	高三级部
	刁莲佳

	2月3日

（星期六）
	上午9：00
	休业式暨法制报告会及高一学生会
	高一学生、班主任
	报告厅
	政教处、团委

高一级部
	谈春燕

	
	下午1：00
	“新中讲堂”第十九次活动及休学式
	全校教职工
	教师会议室
	
	

	
	下午3：00
	高三家长会
	高三家长
	会议中心
	高三年级部
	

	2月4日

（星期日）
	正式放寒假

	2月7日

（星期三）
	上午
	敬老院爱心义演
	学生会相关成员
	新桥敬老院
	团委
	黄  晓

	
	下午
	义工队爱心慰问
	义工队
	各社区
	团委
	黄  晓

	2月10日

（星期六）
	上午
	慰问看望部分学生
	校长室、政教处人员
	部分学生家庭
	政教处、团委
	

	其他工作
	行政办：

1. 整理各部门工作总结；

2. 撰写学校期末工作总结；

3. 将学期各类工作台账整理归类入档。

教务处：
1. 高一、高二年级：1月23日通用技术全市统考；

2. 期末成绩统计、分析，上交期末试卷分析；
3. 上交备课组、教研组台账；
4. 高一、高二年级：学分认定，级部收齐本年级纸质材料（学分认定表、学分认定申请表）后交教务处存档；
5. 高一、二、三年级：级部副主任把本学期学生各科综合评定成绩以电子稿形式发给教务员邹丽萍老师，导入省中小学学籍管理库；
6. 高一、二、三年级：2月3日分发寒假作业、告家长书。

团  委：

1. 高一、二、三年级：2月3日分发寒假社会实践活动表

教科室：

2. 将学期名师牵手工作材料整理归档。

总务处：

1. 师生冬季安全教育

2. 食堂工作会议、下学期新书的发放
3. 期末考试考场布置、列出下学期开学用品、下学期新书的发放
4. 校产清理、下学期新书的发放
5. 期末安全大检查
6. 总务处结束会议、安排假期维修


