2017秋期末行事历
（2017年12月）

	周次


	主要工作

	第

十

九

周

1/1

   ︱

1/7

	1、 完成政府信息公开工作

2、 督学材料上报

3、 完成《期末行事历》
4、术科期末复习

5、结束校级公开课，评选优课并表彰

6、积分入学早期筹备工作

7、班主任例会

8、结算贫困生食堂膳食费
9、开展教师读书征文评选
10、安排元旦值班护校

11、做好水电气维修保障

12、做好新书发放工作

	第

二

十

周
1/8
︱
1/14

	1、 完成“西湖街道党的建设工作目标考核” 

2、 术科期末复习

3、结束校级公开课，评选优课并表彰

4、积分入学早期筹备工作

5、第五期板报的刊出

6、班主任拟写评语
7、区级课题结题

8、做好雨雪冰冻天气应急保障工作

9、做好新书发放工作

10、做好期末考试后勤保障工作

11、学校安全大检查

	第

二

十

一

周
1/15

︱
1/21

	1、 冬训班学习活动
2、 期末复习迎考

3、术科期末考核

4、评选文明班集体

5、评选“三自管理”优秀监督员

6、各班上传班级文化建设的电子影集
7、收集课题材料

8、教师读书征文送审，评出一二三等奖

9、做好学生安全教育工作

10、准备好奖状奖品

11、各办公室、教室、专用室安全检查

	第

二

十

二

周
1/22
︱
1/28

	1、 各支部继续开展“学习十九大”活动

2、 完成校工作总结
3、期末考试动员会

4、抗挫折教育

5、诚信考试教育

6、上交思品备课
7、申报区级课题

8、收缴并检查班级多媒体、专用室及多媒体使用记载本

9、收缴校产校具

10、做好期末考试试场布置工作

11、部署全校安全大检查，并在寒假安排部分维修

	第

二

十

三

周
1/29
︱
2/4

	1、期末教学常规检查

2、期末考试安排及实施、试阅卷及分析

3、各教研组撰写工作总结

4、各年级任课教师会议，分析期末考试成绩
5、表彰三好学生、校园之星

6、寒假活动安排

7、休业式

8、“阳光驿站”体育比赛
9、上交班主任手册、班队手册

10、统计课题成果
11、学校安全大检查，做好护校值班安排

12、利用安全教育平台做好学生安全教育工作

13、配合各部门做好放学工作，有序放学。



