                       第2周工作安排
2017年9月4日-2017年9月10日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门
	

	一
（9月4日）
	上午8:30
	操场
	全校师生
	开学典礼
	德育处
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	送教上门教师
	送教上门工作会议
	工会
	

	
	
	
	
	
	
	

	二
（9月5日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	指定地点
	全体教师
	语文、数学、综合三组教研活动
	教科室
	

	
	
	
	
	
	
	

	三
（9月6日）
	
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	
	课题组教研活动
	教科室
	

	四
（9月7日）
	
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	小剧场
	全体教师
	   师徒结对
	教科室
	

	
	
	
	
	
	
	

	五
（9月8日）
	上午8:30
	校长室
	行政人员
	行政会议
	校长室

	
	
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	全体教师
	教师大会
	办公室
	

	
	
	
	
	
	
	

	六（9月9日）
	
	
	
	
	
	

	日（9月10日）
	
	
	
	
	
	


学校： 
1. 当天值班的老师在楼道里多巡视多看护。

2. 前瞻性项目9月10日前交方案；

3. 学校个别化项目正式启动；
1. 教导处
2. 一律按照课表到规定地点上课（微调总课表）;     
3. 学科计划制订完毕（包括社团等各类计划）9月8号前交组长；

4. 班主任填写各班级学生花名册，电子表发王丽娟； 
教科室
1. 9月8号前上交师陶杯论文；
2. 四大教研组制定教研组计划（要求预定每次的主题发言内容和主题发言人）；
德育处
1. 学生常规教育；

2. 请班主任做好学生学习、活动照片的收集，即时更新班网，每月不少于15篇；
3. 9月4日开学典礼；
总务处
1. 办公室调整，各室布置，打扫卫生；

2. “三防检查”，同时准备年底的资产检查；

3. 食堂卫生打扫；

4. 开学安全教育；

工会：
1.开展师德教育月，完成师德教育月方案；

2. 教师节活动安排；

3.送教上门人员会议；

办公室
1. 完成上报局人事科、计财科；

2. 完成学校计划；

3. 召开志愿者会议；

4. 继续包皂、灌装新品，继续完成三大订单任务；

5. 制作室学生人员安排；

友情提醒：

1. 从今天起就正式上班了，请老师们不要迟到早退，按时到岗；
2. 按照局计划安排准时参加教研活动；
