                       第3周工作安排
2017年9月11日-2017年9月17日
	星期
	时间
	地点
	参加对象
	工作内容
	负责部门
	

	一
（9月11日）
	上午8:30
	操场
	全校师生
	升旗仪式
	德育处
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	送教上门教师
	第一次送教上门工作会议
	工会
	

	
	
	
	
	
	
	

	二
（9月12日）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	下午2:00
	二楼会议室
	相关教师
	天宁区融合教育研讨活动
	教导处
	

	
	
	
	
	
	
	

	三
（9月13日）
	
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	课题组成员
	两个省级课题中期评估
	教科室
	

	四
（9月14日）
	
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	全体教师
	 尚学平台培训（或语文、数学、综合三组教研活动）
	教科室
	

	
	
	
	
	
	
	

	五
（9月15日）
	上午8:30
	校长室
	行政人员
	行政会议
	校长室

	
	
	
	
	
	
	

	
	下午3:30
	二楼会议室
	全体教师
	教师大会
	办公室
	

	
	下午4:00
	二楼会议室
	部分教师
	宣传工作会议
	工会
	

	六（9月16日）
	
	
	
	
	
	

	日（9月17日）
	
	
	
	
	
	


学校： 
1. 当天值班的老师在楼道里多巡视多看护。

2. 前瞻性项目9月10日前交方案；

3. 学校个别化项目正式启动；
4. 全国文明城市检查，从现在开始到学期结束；

5. 区政协委员与光华学校师生一起过中秋；
教导处
1. 一律按照课表到规定地点上课（微调总课表）;     
2. 整理学籍；

3. 班主任填写各班级学生花名册，电子表发王丽娟； 
4. 修订个别化教育计划并定稿；
教科室
1. 粉笔字练习；
2. 四大教研组制定教研组计划（要求预定每次的主题发言内容和主题发言人）；
德育处
1. 学生常规教育；

2. 请班主任做好学生学习、活动照片的收集，即时更新班网，每月不少于15篇；
3. 本周开始，周四下午大学生志愿者来学校活动；

4. 本周溧阳特校一位教师（参加省基本功比赛的）来学校借班上课，请班主任配合；
总务处
1. 与教师签订安全教育责任书；

2. “三防检查”，同时准备年底的资产检查；

3. 继续开展安全教育；

工会：
1.开展师德教育月，完成师德教育月方案；

2. 教师节活动安排；

3.慈善一日捐活动；

4.教师体检；

办公室
1. 完成上报局人事科、计财科；

2. 完成学校计划；

3. 召开志愿者会议；

4. 继续包皂、灌装新品，继续完成三大订单任务；

5. 制作室学生人员安排；

友情提醒：

1. 从今天起就正式上班了，请老师们不要迟到早退，按时到岗；
2. 按照局计划安排准时参加教研活动；
