2010—2011南塘桥小学第二学期四年级信息技术学科教学计划
	周次
	内容
	目  的  要  求

	1
	申请电子邮箱
	1.了解电子邮件的概念。
2．通过申请免费电子邮箱的实践活动，让学生体验申请电子邮箱的一般过程和方法。

3．让学生养成遵守网络道德规范的良好习惯。

4．培养学生学习、使用因特网的兴趣和意识。

	2
	收发电子邮件
	1.学会进入自己的电子邮箱。
2.学会发电子邮件。

3.学会回复电子邮件。

4.通过发电子邮件的实践活动，让学生学会自主学习，能够协同合作、探索新知。

5.让学生养成遵守网络道德规范的良好习惯。

6.培养学生学习、使用因特网的兴趣和意识。

	3
	漂亮的电子邮件
	1.能够熟练地发送电子邮件。
2.学会利用信纸美化邮件，撰写并发送电子邮件。

3.学会在自主学习的知识建构过程中发现、探究新知识，发挥分组协作精神。

4.激发学生积极进取的学习行为，增强学生网络生活化的意识。

	4
	添加附件
	1.能够熟练地接收并阅读电子邮件。
2.了解电子邮件中附件的使用方法。

3.通过实践练习，让学生了解添加附件的一般过程和方法。

4.培养学生学习、使用电子邮箱的兴趣和意识。

5.通过接收、阅读、回复电子邮件，增进同学之间的友谊。

	5
	管理邮箱
	1.学会建立通讯录，并利用其发送邮件。
2.学会对电子邮箱进行清理。

3.让学生养成遵守网络道德规范的良好习惯。

4.培养学生合理使用网络资源的意识。

5.通过建立、使用通讯录和联系人，增进同学之间的友谊。

	6
	修饰个人博客
	1.学会发表简单的日志。
2.学会设置博客名称、博客首页公告、个性化的博客模板

	7
	充实个人博客
	1.通过上传照片来充实个人博客。
2.通过留言、评论丰富与同学的交流，互相充实博客。

	8
	管理个人博客
	1.学生会管理日志内容，修饰日志。
2.建立专题（分类），学会为自己的日志分类。
3.掌握管理评论、留言等博客交流事务。　

	9
	秀秀我的博客
	1.熟练掌握博客的各项功能，管理好自己的博客。
2.知道如何才能成推荐博客。

	10
	走进PowerPoint
	1．学会启动、退出PowerPoint 2003的方法。
2．初步认识PowerPoint 2003的窗口及主要功能。

3．掌握在幻灯片上输入文字、设置格式的方法，学会制作标题幻灯片。

4．掌握放映幻灯片的方法。

	11
	编辑演示文稿
	1．学会打开演示文稿，并插入新幻灯片。
2．掌握插入文本框、艺术字的方法。

	13
	在幻灯片中插入图片
	1．掌握在幻灯片中插入剪贴画、图片文件、自选图形的基本操作方法。

	14
	设置幻灯片背景
	1．学会使用模板、配色方案、背景美化幻灯片。
2．掌握设置彩色渐变背景的方法。

	15
	调整幻灯片
	1．学会选定幻灯片的方法。
2．掌握在浏览视图下浏览幻灯片方法。

3．掌握在浏览视图下浏览幻灯片方法。掌握幻灯片的移动、复制及删除等操作。

	16
	插入影片和声音
	1．学习在演示文稿中插入影片的方法。
2．学习在演示文稿中插入声音的方法。

	17
	幻灯片链接
	1．让学生了解演示文稿中超链接的制作方法。
2．通过超链接的设置，让学生初步掌握获取交互式信息的方法。

3．通过设置超链接，制作实现自由跳转的多媒体演示文稿。

	18
	设置动画效果
	1．学习幻灯片切换的设置方法，学习自定义动画的方法。
2．通过对幻灯片切换方式及自定义动画的设置，比较各种不同的动态显示效果，确定合适的动画方案。
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