附件：

关于举办常州市第十一期档案人员上岗资格培训班的通知

各辖区档案局（馆）、市城建档案馆、各有关单位：
    为加强档案队伍建设，提高档案从业人员专业素质和业务技能，根据《江苏省档案人员岗位培训管理办法》和《常州市档案人员持证上岗和继续教育制度实施办法》等有关规定，我局拟于近期组织举办档案人员岗位培训班。现将有关事项通知如下：
    一、培训对象
    在常各有关单位，包括机关、团体、企业事业单位和其他组织中未经档案专业基础知识培训的专、兼职档案人员。
    二、培训课程
    《档案学理论基础》、《企业事业单位档案管理基础》、《档案法规知识基础》、《档案馆室工作基础》、《归档文件整理规则》、档案信息化管理。
    三、网上预报名时间及方式
    预报名时间为2月13日至3月5日，采用网上报名。请学员将填写好的《档案人员岗位培训预报名回执》（见附件）电子稿发送至czdajfzxjc2012@163.com邮箱。因场地所限，名额报满截止。报名成功与否，以邮件回复为准。如名额已满，需提前结束报名，我们将在“常州档案信息网”通知提醒。
    四、正式报名时间及方式
    正式报名时间是3月15、16日两天，上午8：30-11：30，下午2：00—5：00；地点在市档案局（市行政中心5号楼）法制宣教处（412室），报名时请带上身份证原件及复印件，两张2寸彩色证件照，背面写明姓名，报名时交给工作人员，并领取教材和《培训课表》。
    五、培训时间及地点
    培训时间为11个工作日（包括两天考试时间），半天集中授课，半天自学，具体时间见《培训课表》；培训地点在市档案局五楼。
    六、考试及证书
    档案人员上岗资格培训采取考试与考核相结合的方法。考试合格者请于5月10日至6月8日期间，到市档案局法制宣教处领取《江苏省档案人员上岗资格证书》和《继续教育证书》。
    七、其他事项
    1、培训费、教材费、证书费全免，食宿自理。
    2、请各有关主管部门接到此通知后，及时转告直属单位的专、兼职档案人员。
    联系电话：85681012（法制宣教处）
    附件：档案人员岗位培训预报名回执

常州市档案局
二〇一二年二月十日

 
   
档案人员岗位培训预报名回执

姓名                 
性别             
出生日期                           
所学专业                       
文化程度                                           
工作单位                        
单位电话                                        
专（兼）职                    
档案工作年限                          
家庭地址                         
手机号                          
请于3月5日前发送至czdajfzxjc2012@163.com邮箱。
