武进区南塘桥小学2014~2015学年度第一学期

学校财务工作总结

本学期，在学校领导和镇财政所领导的支持和关心下，学校财务室依靠全体教师的共同努力，以求真务实的工作态度，较好地完成了本年度的各项工作，保证了学校的日常工作的顺利进行，现将本年度的财务工作总结如下：
一、脚踏实地，做好学校财务管理工作。

1、认真做好各项收费、结算工作。
每学期开学前，财务室会根据学校安排，提前到遥观镇财政所领取非税收入收费收据，制定合理的收费标准，严格按教育局、财政局和物价局的要求规范收费。收费工作是学校较为繁琐的一项工作，尤其是食堂伙食费的收费，根据上级文件精神，每名学生缴费必须打印非税收入专用票据，学校每学期都有七百多名学生用餐，票据就要打印七百多份，这是一份不小的工作量。每学期伙食费的收费金额也比较大，为了要确保资金的正确、安全，财务室做好了充分的准备，总能及时将资金上缴镇财政所非税专户。每到学期结束，财务室会做好伙食费的结算工作，做到多退少不补。 除此之外，财务室还要配合学校做好其他代办项目的收费工作，如教辅用书、校服等。这些代办性项目的收费学校都做到了列收列支，公开透明。 
2、按时结算，认真做好食堂、行政的记账工作。
学校财务室在学校的领导下，能严格执行财务制度，遵守财经纪律，认真审核各类凭证票据，每月按时到遥观农业银行汇缴教师住房公积金，缴纳水费、电费，并及时到营业厅打印票据。每月初，我们会在同和电子商务综合服务平台上汇缴教师个人所得税。月末，出纳会整理好本月食堂、行政上的凭证票据交给会计，然后会计在电算化软件上进行食堂帐、行政帐的记账工作。每月记账完成后，会计和出纳进行资金核对，确保帐实相符、账账相符，行政帐还要填写财务结报单到镇政府、镇财政所给领导签字后报账，如遇领导不在，往往要往返好几趟。
3、及时正确，认真做好各项报表的填报工作。

学校财务室有很大一部分时间是花在各种报表的填报工作上的，尤其是年初，从教育经费统计、财务决算报表、干部工资年报、人事统计报表，到每季度的网上服务业报表、劳动工资报表以及公共能源报表、财务预算报表的填报，每一项报表的填报都要花费很多的精力。为此，我们财务室总是利用休息时间，加班加点，认真细致地做好各项报表的编制和填报工作。因为现在的各种报表越来越多地利用软件来完成，所以财务人员还得学习电脑软件方面的知识，只有这样才能顺利完成上级领导布置的各项工作。

二、热情服务，认真做好学校人事工作。

本年度，我们财务室根据学校的工作安排，除认真做好学校财务工作之外，还要负责学校教师的人事管理，从教师的年度考核、人事信息统计、教师的职称晋升，到新教师的录用、退休教师的退休审批等等。比如：8月份，代表学校到教师进修学校进行新教师的招录，并为三位新教师办理了相关的录用手续；10月份，我们财务室在学校的安排下，圆满完成了教师资格证的定期注册工作；11月份，配合学校工会举办了退休教师座谈会。可以说我们在教学工作之余，没有闲暇的时间。学校的人事工作关系到教师的切身利益，关系到教师的专业发展，我们只有尽心尽责，真诚热情，才能把工作做好，才能对得起学校领导和广大教师的信任和支持。 
　　三、努力学习，提高财务人员的自身素质。
今年，学校财务人员能积极参加各种业务培训，刻苦钻研会计业务能力，虚心向同行学习，不断提高自身的财务知识和理论水平；同时积极参加学校的一切政治学习，认真作好学习笔记，认真贯彻执行《中小学校财务制度》，使学校的财务工作能按照国家的政策、法规进行，确保学校各项经费的合理支出。 
总之，在这学期里，学校财务工作取得了一定成绩，这与学校的正确领导是分不开的，在新的一年里，我们一定会更加努力，发扬成绩，改正不足，勤奋务实、开拓进取，为学校建设与发展出谋划策，使学校的财务工作更上一层楼。
