
               行 事 历        （2017秋）
	周 次
	   主  要  工  作

	 第
1
周
9/1


9/3
	1、 升旗仪式
2、 开学典礼

3、 第一期板报刊出

4、 安排教师填写《教职工聘任情况汇总表》

5、 签订《教职工岗位工作协议》

6、 完成校计划、行事历初稿

7、 完成开学督导工作材料

8、 班级、专用室多媒体调试、维护

9、 填报教育信息化工作进展信息系统数据

10、制定部门工作计划

11、初步布置“长廊书吧”

12、组织教师参加“数学教育技术应用创新案例”评选（蒋瑛，15号交发展中心）

13、新教师培训

14、制订教务处工作计划
15、教研组长、备课组长工作会议
16、9月1日按三表正式上课，举行开学典礼，表彰优秀学生

17、按时上报期初快速报表，动员流生、巩固学额

18、参加区级以上教师培训

19、校长室、教务处推门听课
20、做好开学的各项准备工作
21、安排师生课本，教辅用书，教材领用调整
22、调整个别教师办公室、补充功能室卫生洁具
23、召开食堂工作人员会议
24、校园环境整治，保洁员分工及相关保洁要求
25、校园安全检查
26、上报各项报表
27、做好收费公示工作
28、发放部分教师笔记本电脑
29、做好秋季食品安全检查工作
30、做好学生饮用水检测工作

	第
2
周
9/4

9/10
	1、 班级布置
2、 学生行为习惯和学习习惯的培养

3、 第一期板报评

4、 组织学生收看《开学第一课》

5、办理备案教师报到手续

6、准备编外聘用教师办理劳务派遣事宜

7、完成《编外教师花名册》、《师资情况调查表》

8、上报学校通讯信息等材料至教育局

9、接转党员关系

10、完成校计划、行事历

11、召开课题组组长会议。

12、参加武进区教科研工作会议

13、制定学校师生读书方案，确定教师必读书目

14、召开班级多媒体管理员会议

15、安排3—6年级阅读课

16、起草信息化研究课题方案

17、确定六年级为实验对象，利用百智通作业平台进行数字化实验

18、参加武进区教学工作会议

19、起始年级学籍建立；校长室教务处推门听课

20、各学科集体备课研讨；同课异构上课比赛的安排

21、参加劳动与技术基本功比赛

22、做好其他服务性工作和教育网通知的各项安全工作

	 第
3
周
9/11

9/17
	1、 推广普通话宣传周活动
2、 制定礼河实验学校首届学生会成立方案

3、 组织学生“金钥匙”科技竞赛

4、 期初班队手册、班主任手册的检查

5、教师业务档案材料的完善

6、办理编外聘用教师劳务派遣事宜
7、核对、上报教师聘用汇总表

8、课题组研究课活动

9、评选校级骨干教师

10、组织35周岁以下的教师进行电子白板的培训

11、开展学生读书漂流活动

12、修改信息化研究课题方案，并最终定稿。（9月15日前交发展中心）

13、校级公开课活动

14、辅导学生参加区小学生现场作文比赛

15、初中部双休日作业的布置与检查

16、继续推门听课

17、做好各项演练工作

	 

第
4
周
9/18

9/24
 
	1、 首届学生会干部竞聘演讲
2、 公示首届学生会干部名单
3、 班级布置检查
4、 收交党费

5、 开展校本培训活动

6、教师“五个一”读书系列活动：读书交流、读书心得的撰写

7、组织全体教师进行录播室使用的培训

8、安排1—6年级学生到图书馆借阅图书

9、校级公开课活动

10、各教研组教研活动（集体备课、专题研讨）

11、辅导并组织学生参加区中小学生现场作文比赛
12、做好门卫保安培训工作


	周 次
	主  要  工  作

	第
5
周
9/25

10/1
	1、 第二期板报的刊出
2、 “向国旗敬礼”网上签名寄语活动
3、 班主任例会
4、 成立家委会
5、完成政府信息公开工作

6、组织安排观看电影故事片《知心法官》
7、督学材料上报

8、课题组研究课活动

9、教师“五个一”读书系列活动：读书交流

10、组织教师进行微课、微视频的培训并完成个人作业

11、组织开展小学信息化教学能手比赛

12、安排7—9年级学生到图书馆借阅图书

13、期初常规检查

14、校级公开课活动

15、初中部各年级进行月度检测及分析

16、安排好区级教师基本功比赛

17做好中秋国庆校园安保和值班安排工作。

	第
6
周
10/2

 

10/8
	欢度国庆

	 第
7
周
10/9

 

10/15
	1、 第二期板报的评比
2、 一年级新生入队仪式

3、 培训学生会干部

4、 各支部继续开展“两学一做”活动

5、 参加教育局教研室论文活动
6、 课题组研究课活动
7、教师“五个一”读书系列活动：读书交流

8、开展教师微课、微视频作品的评比，择优参加常州市第三届微课展评活动

9、参加数字化课堂教学展评

10、小学部备课组（小学科教研组）调研活动

11、初中部各备课组集体备课研究
12、校级公开课活动
13、组织部分老师参加“现代与经典”教学观摩活动并交流汇报
14、检查门卫食堂各项台账资料的记载
15、组织学生家长参与食堂伙食管理

	第
8
周
10/16

   

10/22
	1、思品备课的检查
2、上报区贫困生资助申报材料
3、积极参加创新大赛

4、开展校本培训活动

5、教师“五个一”读书系列活动：读书交流

6、参加片信息技术常规研讨

7、小学部语文学科竞赛活动

8、协作片及校级公开课活动

9、各教研组进行特色课程的渗透研讨活动

10、校园绿化维护

	第
9
周
10/23
   

10/29
	1、 筹备四年级少先队观摩活动
2、 第三期板报的刊出

3、 班主任例会

4、完成政府信息公开工作

5、督学材料上报

6、课题组研究课活动
7、教师“五个一”读书系列活动：读书交流，读书心得的撰写

8、开展信息技术学科优秀教学论文、教学设计和教学案例的征集

9、生命安全教育并做好相关检查工作
10、校级公开课活动

11、期中教学常规检查

	第
10
周
10/30
 

11/5
	1、 举行“十四岁青春仪式”
2、 第三期板报的评比

3、 筹备党员外出学习事宜
4、 开展校本培训活动
5、 教师“五个一”读书系列活动：读书交流

6、 安排1—6年级学生到图书馆借还图书

7、校级公开课活动

8、小学数学学科竞赛活动

9、初中部期中考试动员及准备
10、校园安全隐患排查并上报。
11、做好教育网通知的相关工作


	周 次
	主  要  工  作

	第
11
周
11/6

 

11/12
	1、筹备六年级少先队观摩活动

2、进行消防安全教育

3、课题组研究课活动

4、教师“五个一”读书系列活动：读书交流

5、安排7—9年级学生到图书馆借还图书

6、校级公开课活动

7、小学英语学科竞赛活动

8、参加区美文及古诗词创作
9、学生饮用水消毒机使用情况统计。
10、校园安全检查

	第
12
周
11/13

 

11/19
	1、 培训学生会干部

2、 部分年级家长会

3、 积极参加电脑制作比赛
4、 各支部继续开展“两学一做”活动

5、 参加教育局教研室论文活动
6、教师“五个一”读书系列活动：读书交流

7、初中部期中考试，小学部期中调研
8、班级、部门财产使用情况专项检查
9、配合政教处处做好疏散演练。

	第
13
周
11/20

    

 11/26
	1、 部分年级家长会

2、 积极征订“金钥匙”科技竞赛专辑

3、课题组研究课活动
4、教师“五个一”读书系列活动：读书交流

5、参加片信息技术常规研讨

6、校级公开课活动

7、小学部备课组（小学科教研组）调研活动

8、九年级部分学科双休日作业的检查

9、召开部分学生座谈会

10、六、九年级提优补差工作专题会议
11、做好月度校园安全隐患排查的上报及整改工作。
12、做好消防安全教育月活动

	第
14
周
11/27

 

  12/3
	1、第四期板报的刊出
2、班主任例会

3、完成政府信息公开工作

4、督学材料上报

5、开展校本培训活动
6、教师“五个一”读书系列活动：读书心得的撰写

7、集体备课的检查与评比

8、校级公开课活动
9、完成教育局布置的相关工作
10、做好督导评估的前期准备工作

	第
15
周
12/4


12/10
	1、 第四期板报的评比
2、 法制宣传日活动
3、 参加机器人比赛
4、 课题组研究课活动
5、教师“五个一”读书系列活动：读书交流

6、组织教师参加区信息平台资源上传
7、组织教师参加各级各类培训活动

8、九年级提优补差的实施

9、集体备课“好课”展示
10、继续校级公开课活动
11、食堂伙食运行情况调查。
12、用电防火及房屋安全检查。
13、食品卫生安全宣传，预防传染病宣传。
14、校园安全检查

	 第
16
周
12/11


 12/17
	1、 培训学生会干部
2、 积极征订队报队刊
3、 各支部继续开展“两学一做”活动
4、 开展校本培训活动
5、教师“五个一”读书系列活动：读书交流

6、校级公开课活动

7、小学部备课组（小学科教研组）调研活动
8、初中部各年级进行月度检测及分析
9、协助教务处做好各类教学后勤保障工作
10、财务年度决算及2018年度部门预算


	周 次
	主  要  工  作

	 第
17
周
12/18


 12/24
	1、 七年级少先队观摩活动
2、 星星火炬，代代相传（团知识讲座）
3、 课题组研究课活动
4、教师“五个一”读书系列活动：读书沙龙

5、召开2018年积分工作第一次家长会

6、校级公开课活动
7、做好月度校园安全隐患排查的上报及整改工作
8、班级、办公室财产保管使用情况检查

	 第
18
周
12/25

 12/31
	1、班主任例会
2、第五期板报的刊出
3、“辞旧迎新，喜迎元旦”活动

4、完成政府信息公开工作

5、督学材料上报

6、完成《期末行事历》
7、参加教育局教研室论文活动

8、教师“五个一”读书系列活动：读书交流

9、组织教师参加常州市小学Scratch趣味编程教学现场观摩研讨会
10、校级公开课活动

11、各教研组进行特色课程的渗透研讨活动
12、进行2018元旦节前安全工作全面检查
13做好交通安全宣传月活动，提高师生和家长交通安全意识

	第
19
周
1/1

1/7
	1、 第五期板报的评比
2、 小学部举行爱心义卖活动（捐冬衣，送温暖）
3、 课题组研究课活动
4、教师“五个一”读书系列活动：读书征文评比

5、组织教室参加区电脑制作活动辅导培训与交流活动

6、准备2018中小学生电脑制作活动作品参加区评比

7、校级公开课活动

8、安排保洁员做好假期校园保洁工作安排

	第
20
周
1/8

  

 

 1/14
	1、 培训学生会干部
2、 德育沙龙
3、 各支部继续开展“两学一做”活动
4、开展校本培训活动
5、安排1—9年级学生到图书馆归还图书

6、做好月度校园安全隐患排查的上报及整改工作

	第
21
周
1/15


1/21
	1、 班主任撰写评语
2、 科普一日活动
3、课题组研究课活动
4、期末复习迎考

	第
22
周
1/22

1/28
	1、 认真复习，诚信考试
2、 心理健康教育（我自信，我成功）
3、 班主任上传班级文化建设的资料（电子文档、电子影集等）
4、完成校工作总结

5、做好教师年度考核工作

6、开展课题结题活动
7、学籍档案的整理

8、公开课结果评定
9、配合教务处做好各类考试的后勤服务工作
10、做好各种教学用品检查和回收

	第
23
周
1/29
  

 

2/4
	1、 评选“优秀学生会干部”“三好学生”、“校园之星”
2、 评选“文明班集体”

3、 布置寒假团队活动

4、 “阳光驿站”体育比赛
5、 收缴并检查班级、专用室多媒体使用登记本
6、期末考试安排、阅卷及分析

7、收缴教学参考用书和公开课材料

8、期末常规检查

9、教务处、教研组撰写教学工作总结。

10、各年级任课教师会议，分析期末考试成绩
11、收缴教师出租房的房租、水电费。
12、召开食堂人员会议进行食堂人员考核
13、安排假期安全保卫工作
14、做好今冬明春消防安全工作


