崔桥小学宣传报道工作实施方案

为了及时、全面、准确报道学校的信息，宣传学校在教育科研、校园简讯、德育安全、教师天地、学生信息等方面的工作。展示学校办学成果，彰显学校风采，提升学校办学水平，学校将按以下要求做好宣传报道工作。 

1、 宣传阵地

区级及以上：武进教育网、《武进日报﹒教育周刊》、常州道德讲堂、武进教育官方微信公众号、横林情槐公众号等

校级：武进区崔桥小学外网、崔桥小学公众号       

2、 宣传报道形式：

图文报道、美篇、初页等
3、 组织网络与相关职责
校长室：费美娟 具体负责学校宣传与报道工作

行政中心：张英 负责审核学校上传至上一级网站（武教网、武教公众号、横林情槐等）的稿件、学校行政层的宣传报道

各部门条线负责人：负责各部门条线活动的宣传报道

班级导师：负责做好班级活动与学生风采展示等活动的宣传报道

学科教师：负责个人风采、学科活动等的宣传报道
4、 管理办法

1、 审阅制：凡上传至上一级网站、公众号等的稿件，需将通讯稿及照片打包后传给张英老师审阅（格式要求参考备注）。

2、 任务制：
（1）、上传至武教网、武教公众号、《武进日报》等的宣传报道要求：各部门每月至少两次，教师每学期至少一次。（注：报道+美篇等为一次）

（2）、校园网、学校公众号：由各部门负责上传。
   校园网上的班级网、学校公众号上的班级圈由班级导师负责，作为
文明班级考核指标。
3、 考核制：学校每月将对各部门投稿量与录用情况进行统计公示、存档，教师投稿与录用情况由各办公室负责人进行统计并将表格于月末交至张英处公示、存档。
宣传报道工作考核结果与部门、教师的年度考核、绩效发放、评优评先挂钩。
                                                      崔桥小学 

                                                     2017年8月

 崔桥小学通讯工作部门完成情况统计表
                                                                  月
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崔桥小学通讯工作教师完成情况统计表
                                                                  月
	序号
	时间
	通讯内容
	形式
	撰稿人
	摄影人
	录用情况
	所在部门

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


备注：崔桥小学校园网通讯宣传发文要求与局网一致
附：武进教育信息网发文要求：
用户名：wjcuqxx    密码：101562

文章要求：标题 小三黑体
副标题  小四宋体
行距  23
图片   600*400
友情提醒：见照片中16条
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