
常天教委〔2016〕29号

天宁区教育文体局党委关于印发

《天宁区教育文体局局属单位重大事项

请示报告制度》的通知
局属各中小学、幼儿园，天宁职校，教师发展中心，文化馆，局机关各科室：

    现把《天宁区教育文体局局属单位重大事项请示报告制度》印发给你们，请结合实际，认真遵照执行。
                    中共常州市天宁区教育文体局委员会

                             2016年9月18日

附件

天宁区教育文体局局属单位

重大事项请示报告制度

第一条  为进一步规范重大事项管理工作，确保局党委、局行政及时准确掌握并快速处置各类重大事项，根据有关法律法规和纪律规定，结合实际，特制定本制度。

第二条  重大事项请示报告要及时、准确、完整。不得迟报、漏报、瞒报，更不得虚报、谎报。应遵循“事前请示、事后报告、一事一报、实事求是、及时准确”的原则。突发性事件要第一时间向局主要领导和分管领导汇报。

第三条  凡需局党委、局行政审批的事项原则上必须经书面请示同意后实施。特殊情况下的急办事项，承办人可以根据职责和权限口头请示分管领导或主要领导后妥善处理，事后及时按程序补办手续和报告情况。

第四条  重大事项请示报告的主要内容：

（一）重大突发事件 

校园内发生的或密切相关急需解决的重特大突发性事件，包括自然灾害、意外伤害、食品安全、消防安全、校舍安全、校车安全以及其他突发性的重大校园安全事件和公共安全事件。 

（二）重要会议和活动

1.需要局党委、局行政主要领导参加的会议和活动；

2.各单位自行组织的外出学习、考察、交流活动；

3.各单位校园长和书记离开常州外出的情况。

（三）重要接待 

1.上级领导、专家或重要合作单位等来进行检查指导、业务培训、学习交流等工作的公务接待； 

2.承办重大赛事、大型研讨活动、重大庆典活动、国内外知名媒体采访等的公务接待。

（四）其他按规定应报告的重大事项 

第五条  重大事项报告由各个方面根据各自职责，按下列规定执行：

（一）自然灾害、意外伤害、食品安全、消防安全、校舍安全、校车安全以及其他突发性的重大校园安全事件和公共安全事件，第一时间向局主要领导和分管领导报告，事件处理过程中及时汇报处理情况，事件处理结束后书面形式完整汇报整个事件的情况。

（二）各单位涉及重要工作的请示和审批，需要以书面文件形式报分管领导或主要领导，提前10个工作日上报，批准后实施。

（三）全区性重要会议或活动，并需要主要领导出席的，提前5个工作日上报，并附会议材料或活动方案。

（四）各单位的外出学习、考察、交流活动应至少提前1周报批，并提供相关材料。

（五）各单位校园长和书记因公（私）离开常州的，必须严格执行请假制度，履行请假手续。

（六）重要接待活动按照常天教委〔2014〕20号《关于规范和改进公务接待工作的规定》请示报告。
（七）其它重大事项按照工作需要和时限要求请示报告。

第六条  各单位校园长负责本单位的重大事项报告工作，审签上报的有关文件。主要负责人外出时，指定一名主持工作的校园级领导负责签发重大事项报告。
第七条  局纪委、监察室加强对各单位履行重大事项请示报告制度情况进行监督，发现瞒报、迟报、谎报、误报，或越级上报造成不良后果的，依据有关规定严肃追究相关人员责任。

第八条  教师发展中心、文化馆及其它部门机构的重大事项请示报告参照本制度执行。

第九条  本制度自发布之日起施行。
	常州市天宁区教育文体局党委办公室        2016年9月18日印发 
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