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	一
具体任务


	校门口负责维持学生过马路。中午11：30前巡视1、2号楼前学生活动。

	综合楼南走廊处记录二、四年级学生排队进食堂纪律，中午11：30前巡视该区学生活动。
	园林小桥北处记录一三、年级学生排队进食堂纪律，中午11:30前巡视该区学生活动。
	7号楼圆门处记录五、六年级学生排队进食堂纪律，中午11:30前巡视该区学生活动。
	综合楼西门处记录专用教室上课学生中午放学路队纪律，中午11:30前巡视3号楼前学生活动。

	综合楼与食堂连接处做好学生进食堂分流工作。中午11:30前巡视该区学生活动。
	①号负责5号门六年级走读生进餐厅秩序，②号负责 1号门学生进餐厅秩序，中午11:30前巡视该区学生活动。
	负责餐厅北门学生进餐厅秩序。中午11:30前负责9号楼前学生活动。中午11:30前巡视该区学生活动
	⑴号负责餐厅东楼梯学生上楼秩序，⑵号负责餐厅西楼梯，学生上楼秩序，中午11:30前负责6、7号楼前学生活动。
	①②③④号负责一楼餐厅学生就餐纪律，记录分工由行政人员负责。中午11:30前负责8号楼间活动区学生活动。
	①②③④号负责二楼餐厅学生就餐纪律。记录分工由行政人员负责。中午11:30前负责9号楼间活动区学生活动。
	课间、中午负责各楼层连廊学生活动情况、①号负责一楼。②号负责二楼。③号负责三楼。④号负责四楼。
	课间、中午①号负责3、4号教学楼之间学生活动，②号负责5、6号教学楼之间学生活动。 
	巡视全校执行课程计划与课堂常规情况。检查值日教师到岗情况，检查晨会课及班级静堂情况。（具体分工由值日组长安排）

	二
	轮到值日者，要佩戴好值日标志，上午7：40前到校做好清洁卫生工作，巡视校园；中午在校用餐，午间、课后巡视相关楼层学生活动情况。

	三
	记录排队分数和安排学生出校门的老师一定要在上午第三节课下课前五分钟到指定地点工作。

	说明：１、如遇公、私假不能到岗值日者，需请其他教师调值或代值，无故不值日者且不请人替者，作旷工处理。２、各值日记录本每天下午放学前交当日值日组长处，以便及时记录分数。


    新北区奔牛实验小学教师值日安排表　　           2017、2

