附件1：排版要求

一、排版形式
1．页边距：上、下、左、右均为2厘米；A4纸，纵向排列。

2．字体颜色：黑色

3．固定内容：宋体、三号（小三）、加粗、居中

4．正文字体：宋体小四号

5．行距：一般设为固定值20磅，由特殊情况的话，尽量控制在18磅至22磅之间。

6．页码位置：页面底端、居中

7．主备教师课后对教学设计的修改（含理由）及教学反思做电子稿，加粗红色。

二、序号要求
标题层次要清晰，符合逻辑，序号统一为以下四级：
1．一级标题序号使用汉字，后加顿号。如：一、 

2．二级标题序号使用阿拉伯数字，后面加实心圆点。如：1． 

3．三级标题序号使用阿拉伯数字，外加括号。如：(1)

4．四级标题序号使用阿拉伯数字，外加圆圈。如：①
说明：如果四级不够，需要有五级，则在一级后增加一项，如：（二）
