校园网络硬盘的使用

使用需要使用360浏览器，请切换到“兼容模式”，[image: image1.png]5 i





Oa中的网络硬盘功能，类似云盘的概念（百度云盘、360云盘等），可以上传个人资料（图片、word文件、excel文件、压缩包等等…）
打开界面默认如下：
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（ctrl+鼠标向上滚动可放大图片）
主功能按钮简介：
一、[image: image3.png]


返回上一级目录
二、[image: image4.png]


返回根目录
三、[image: image5.png]Bl



中心加载刷新目录文件
四、[image: image6.png]


新建目录
如果是要在“目录2”中新建目录，请点击目录2，然后点击“新目录”按钮进行目录添加，具体如下图所示：
1、选目录[image: image7.png]SERRHER




2、点击按钮[image: image8.png]


，跳出弹窗
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，添加目录名，点击确定添加成功。
五、[image: image10.png]g




1、点击需要删除的目录[image: image11.png]


；2、点击[image: image12.png]g



，目录被成功删除。
六、[image: image13.png]BahEl




1、点击需要移动的目录[image: image14.png]I EESTR
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或者文件
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，选择目录，后点击确定，文件或者目录就被移动到目标目录。
七、[image: image17.png]=L




1、点击需要复制的目录[image: image18.png]I EESTR
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或者文件
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，点击“复制到”跳出弹窗[image: image20.png]EEEEHEMETREE ¢
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，选择目录，后点击确定，文件或者目录就被复制到目标目录。
八、[image: image21.png]iz




1、点击需要压缩的目录[image: image22.png]I EESTR
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或者文件
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，点击“压缩”,系统会将点选的文件压缩到当前文件夹，[image: image24.png][0 ) 7psme 015090041 7546283). zip T




九、[image: image25.png]



1、点击需要解压的文件[image: image26.png][ & Arasht pne Tt
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，点击“解压缩”,系统会将点选的文件解压到当前目录，[image: image27.png][ & Arasht pne Tt
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十、[image: image28.png]



十一、[image: image29.png]



点击上传按钮，跳出弹窗[image: image30.png]St
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，选择文件（可多选），点击确定,选择的文件会被上传到当前目录。
十二、[image: image31.png]



共享按钮支持共享文件、目录、压缩文件。
选择要被共享的文件或者目录[image: image32.png]]
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，点击共享按钮，跳出弹窗，
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，“指定共享权限”选择为“所有人共享”，指定特殊权限一般不做选择。点击确定，文件立即被共享。
被共享的文件或者目录，其他的老师可以在[image: image34.png]


查看到。
