为创优质学校提供优质服务

——2007吕墅中学档案工作思路

 　　二00七年我校档案工作的总体要求是：以邓小平理论和“三个代表”重要思想为指导，深入贯彻党的十六大和十六届三中、四中、五中、六中全会精神，迎接党的十七大召开和学习贯彻十七大精神，全面落实科学发展观，档案事业发展“十一五”规划的各项任务，以区教育文体局工作为中心，以服务于教育教学工作为宗旨，抓住《档案法》颁布20周年的有利契机，积极探索档案工作的新机制、新方式、新方法，奋发进取，强化服务，大力推进和谐档案建设。

　　（一）明确主题，找准位置，创新档案服务大局工作

　　围绕构建和谐校园建设提供档案服务。强化档案的基础地位。进一步规范和巩固文件材料归档工作，深入抓好学校文件材料随办随归和归档检查，确保文件及时、齐全地归档保存。深入研究并做好电子文件目录光盘上报工作，积极为领导决策和各部门工作服务。

　　　　提高已公开现行文件利用工作水平。围绕推行校务公开，进一步深化已公开现行文件利用工作。确定校务公开文件接收范围，

　　（二）坚持以人为本，全面加强档案队伍建设

　　一是加强党的执政能力建设，提高领导班子的执政水平。要增强党性，深入学习理论，全面落实科学发展观，自觉服从和服务于党和国家工作大局，要加强团结，贯彻执行民主集中制原则，成为团结干事、和谐成事的领导集体。要围绕为民、务实、清廉的要求，把“三个代表”重要思想、科学发展观、构建和谐社会等先进的执政理念，具体化为档案工作、党的建设和精神文明建设的行为导向，从多办得人心、暖人心、稳人心的好事、实事入手的班子形象。要以身作则，转变作风，提高管理水平，成为档案工作的行家里手。要搞好廉洁自律，全面提高领导班子的执政水平和拒腐防变的能力。档案工作总负责为一把手校长李柏鸣，具体工作负责人为中共党员、青年教师胡芸雅。
　　二是树立终身学习理念，加强素质能力建设。继续开展创建学习型机关活动，坚持不懈地用“三个代表”重要思想和邓小平理论武装头脑，指导实践。继续坚持行之有效的理论中心组的集体学习、个人自学等方法，提高理论水平和素养。要学习时事政治，使档案工作人员对党和国家的方针政策透彻理解，对法规、政策、重点工作和重大活动了如指掌，对档案系统各项规范、规定、制度明白无误，增强各行政人员的档案意识，经常督促教职工及时收集，整理档案材料。要抓好干部培训和专业技术人员的培训工作。要加强与其他兄弟学校档案部门的学习、交流与合作。通过各种学习，全面加强和谐档案队伍建设。

　　三是深化改革，创新档案管理体制。要进一步细化发展思路，完善工作举措，结合实际，明确职责和任务。要继续推进和完善档案工作目标管理考核体系。实行干部人事制度改革，逐步完善体现科学发展观要求的干部考核综合评价体系。要坚持正确的选人用人标准，完善科学的育才、引才和激励人才机制。实行交流竞争上岗机制，鼓励优秀人才脱颖而出，激发大家的工作积极性和创造性。探索科学整合档案信息资源，创新档案管理体制，实现档案信息资源得到最合理的配置和有效利用。

　　四是加强思想政治建设，争创优质学校和常规管理先进学校。要把经常性的思想政治教育贯穿到日常的工作学习生活中去，开展谈心、交心、和谐相处活动。坚定理想信念和实践服务宗旨，增强政治意识、责任意识、大局意识，始终在思想上、政治上、行为规范上永葆先进性。开展争做和谐档案人活动，树立良好的崭新的档案人形象。把建立党的先进性建设长效机制和争创优质学校、常规管理先进学校有机结合起来，做到有领导、有计划、有举措、有实效。

