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弹指一挥间，一个学期又将过去。回顾本学期教务处工作，在学校领导的关心指导下，在全体教师的辛勤努力下，以“发展内涵，提高学校核心竞争力”为宗旨，根据学校提出的工作目标及期初教务处制定的工作计划。教学工作紧紧抓住一个“实”字。以提升教学质量为中心，充分发挥教务处“指导、服务、督查、创新”的功能，不断强化教学管理，狠抓教师培训，提升教师素质，在校长室的正确领导下，学校教学工作有了喜人的变化。教师敬业务实，锐意创新的精神得到很大的提高。现将一学期的工作简要总结如下：
一、抓好教学常规，强化教学管理落到“实处”；以生为本，聚焦素质。
抓好制度落实。教学常规是搞好教学工作最根本的环节，是提高教学质量的基本保证。健全各项规章制度又是学校教学常规落实管理工作的一项重要措施。

1、严格执行省“五严”规定。本学期教务处按照上级要求严格控制学生在校学习时间（每天不超过7小时），增加学生自习和自主活动时间，；监控学生作业总量，对试卷印刷量每月进行统计并反馈；正常开设“大课间”保证学生每天一小时的阳光体育运动。同时严格执行国家课程计划，促进学生素质全面发展。本年度教务处严格执行教育局颁布的义务教育课程计划，开齐开足各门课程。       

2、依照制度，下达要求。开学初教务处就下发《深化课程改革，加强教学管理，提高教学质量基本要求》、《坂上初级中学课堂双十规定》、《坂上初级中学教师备课和学生作业检查实施方案》、《以导学案为载体的高效课堂实施方案》、《坂上初级中学教师       教学常规管理实施方案》、《坂上中学自主学习高效课堂实施方案》，组织教研组长学习，   然后组长再通过教研组会议组织教师认真学习，让每位教师对有关工作制度和要求有明确 的了解，按计划认真落实完成，规范教师教学行为。落实教学常规管理工作。 

3、加强教研组、备课组管理。本学期学校组织教师重新学习了《坂上中学教研组长、备课组长职责》，让每位组长明确了教研组、备课组工作职能和工作职责。同时要求每位组长能不断提升自身业务能力，充分发挥组员的积极性和团队协作精神。多次召开教研组长会议，统一思想，统一认识，教研组长每月一次工作总结；每个双周一召开教研组会议进行思想交流、理论学习，教法讨论，让教研组例会真正起到对教学质量提升的促进作用。除体艺组外，其它每个教研组都开展了微型课题研究活动，以教科研促教学。

4、每月进行一次常规检查，并对检查结果进行了公示，检查的结果与绩效工资挂钩。本学期每月对教师教学情况进行问卷调查，使得教学常规检查工作真正落到实处，起到积极的促进作用。
5、尝试自主学习型课堂，利用每天下午的自习课时间每班通过尝试生本课堂的模式完成新课内容的预习，和当天课堂知识的复习，有较好的收获。
6、本学期各部门中层根据校长室的要求下每周听两节课，听完课后及时与上课教师交流，并在每周一次的行政会上交流听课情况。 
7、继续开展公开课活动，唱好课堂教学重头戏。课堂教学是教学常规工作的重头戏，是教学质量的保证。本学期依然要求每位教师每学期开展一次校级公开课和一节高校课堂研讨课，学校全体行政、和所有没课的教师深入课堂听课，听课结束后组织评课，要求开课前在教研组内磨课，然后试上、然后再次磨课，以此来提高教师课堂教学水平和课堂教学的质量。

9、严格考试管理，确保考试检查的可信度和权威性。加强教学质量监控，对期中、期末考试的管理进一步加强了规范。规范考务管理，科学的安排教学测试严格控制考试次数。深入细致做好考试前的各项准备工作，认真布置监考工作，对教师提出监考要求，使每次考试能公正反映出学生的学习情况。做好考后的质量分析工作，每次考试结束都要做好成绩统计工作，要求各位教师上交试卷分析表，并召开各年级的成绩分析会议，各学科及班主任分析考试情况，找到优势与不足，以提高今后的教学效率。
二、“扎实”抓好初三教学工作，努力提升教学质量。

初三年级的教学工作是我校教学工作的重中之重，学校领导时刻关注着初三的教育教学工作。教务处工作人员经常开展调研，随堂听课，做到及时看、经常听、随时查，发现问题及时解决。积极探索提高教学质量的成功之路，扎扎实实抓好教学质量。重点抓好毕业班的班风、学风建设，为形成好的质量意识创造条件。针对毕业班的具体情况，多次召开专题会议，重点探讨我校毕业班成绩与改进措施，争取教学质量明显提升。

1、针对上学期期末各科考试成绩，每月召开一次初三质量分析会。每位教师都对自己所教学科的均分、高分都有明确的了解。每位备课组长、班主任都作了分析发言，教务处和校长室也就如何提高教学质量作了中心发言。

2、组织召开了初三家长会。教务处组织召开了两次全体初三年级家长会和部分初三学生家长会。加强了老师与家长之间的联系，以便老师能够及时调整工作，提高教育教学质量，同时也促使家长们能够积极主动地参与到学生的教育管理中来，为提升初三教学质量赢得了家长的支持。

3、组织了初三教师外出学习活动。为了提升教育教学的实效性，更好地知道初三教师下阶段的教学工作，学校特组织了初三教师多次外出参加学习活动。通过活动使初三的教师对“自主高效课堂”有了一定的了解。这次活动可以说开阔了初三教师的工作视野，同时更让教师学习到了先进的教育教学经验。

  4、密切关注初三，加强学生管理。开学初组织召开了初三学生会议，学生代表、中考百日动员大会和考前动员会议等，教务处、校长室分别发言。此外，两位校长还分别找初三部分学生做思想工作并多次带领班主任家访，使学生明确了中考目标，极时调动学生的学习积极性。在充分肯定学生取得成绩的同时，也让他们看到差距，更给他们鼓劲加油，在中考中勇夺佳绩。针对部分学生学习目的不明确，学习动力不足，纪律松懈的现象，鼓励学生要有信心；明确目标不放松；时时告戒自己学会做人，认认真真上好每一堂课。学生的精神面貌为之焕然一新。
回顾这个学期，教务处在学校领导和在坐各位的支持、帮助下，克服了一切困难，大胆探索，勇于拼搏，锐意改革，不断创新，为稳定我校教学质量，为坂上中学再上新台阶，再创新辉煌，作出了应有的贡献，成绩面前也给我处提出了新奋斗目标，今后我们应更加努力，把今后的工作做的更好。

