附件3-4
“大转变”部门科室职责清单

科室（单位）名称：     教科室                                    科室（单位）负责人：   张文明          

科室（单位）分管领导 ：   纪梅                                 时间：   2017  年 4  月  12 日 

	序号
	承担（配合）任务
	主要内容
	工作标准
	完成时限
	责任人

	1
	新基础教育研究
	组织落实新基础教育研究
	协助校长室、带领全体教师扎实研究，迎接每个节点检查
	按计划2017年完成
	张文明

	2
	教师培训
	积极组织并开展教育教学理论学习、课堂教学研讨活动，教学基本功竞赛等校本培训活动。
	通过学习提升学校教师的理论素养，提高教师的业务能力，从而促进我校教育教学水平的提升
	按计划2017年完成
	张文明

	3
	课题研究
	积极组织教师进行各级各类课题的申报、研究、总结及结题活动。对课题研究进行指导和成果的推广和奖励。
	“以科研兴教，科研兴校”为目的，提升课题研究的数量和质量，提升教师的科研能力
	按计划2017年完成
	张文明

	4
	健全制度
	建立健全学校教育科研管理制度，不断完善教科室的组织机构和管理体系
	完善教科室各项制度，使学校教科研活动的开展、实施、评价和奖励都有规范的制度
	按计划2017年完成
	张文明


